Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

EDITAL DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR
LICITACOES E CONTRATOS

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N.2 03/2019

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 59/2019

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE CRIA-
CAO, DESENVOLVIMENTO, LICENCIAMENTO DO SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS E DOCU-
MENTOS ADMINISTRATIVOS DE FORMA DIGITAL COM INTERFACE WEB RESPONSIVA EM PORTAL
DA TRANSPARENCIA, COM CUSTOMIZACAO DE LAYOUT, CRIACAO, MIGRACAO DE DADOS E DO-
CUMENTOS DIGITALIZADOS, CAPACITAGAO DE SERVIDORES, MANUTENGAO PREVENTIVA, CORRE-
TIVA E EVOLUTIVA DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
MONTE MOR/SP.

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
INTERESSADA: CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR/SP.

DATA DA REALIZAGAO: 19/06/2019 HORARIO: 10h00

LOCAL: CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR - RUA RAGE MALUF N2 61 — CENTRO - FONE:
(19)3889-2780

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR, Estado de S3o Paulo, com sede na Rua Rage Maluf, n2
61, Centro, Monte Mor/SP, através de seu Presidente, Senhor WALTON ASSIS PEREIRA, torna pu-
blico que se acha aberta, nesta unidade, licitacio na modalidade PREGAO PRESENCIAL sob o n®
03/2019, do tipo menor preco, objetivando a contratagdo de empresa especializada para a presta-
cdo de servicos de criacdo, desenvolvimento, licenciamento do sistema de gestdo de processos e
documentos administrativos de forma digital, com interface web responsiva em portal da transpa-
réncia, com customizacao de layout, criacdo, migracao de dados e documentos digitalizados, capaci-
tacdo de servidores, manutencdo preventiva, corretiva e evolutiva durante a vigéncia do contrato no
ambito desta Camara Municipal, nas condi¢Bes, quantidades e especificacdes descritas no Termo
de Referéncia - Anexo | deste Edital.
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Este certame serd regido pela Lei federal n2. 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se subsidi-
ariamente, no que couber, as disposicoes da Lei federal n2. 8.666, de 21 de junho de 1993, com alte-
racBes posteriores, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Complementar n? 1472014 e demais normas regu-
lamentares aplicaveis a espécie.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serao recebidos no enderego
acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregdo, apds o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame.

A sessdo de processamento do pregdo sera realizada no prédio da Camara Municipal de Monte
Mor/SP, situada na Rua Rage Maluf, n? 61, Centro, Monte Mor/SP, iniciando-se no dia 19 de junho

de 2019, as 10h00h e serd conduzida pelo Pregoeiro Paulo Henrique Faltz com o auxilio da

Equipe de Apoio.
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1- DO OBJETO:

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a prestacdo de servicos de criacdo, desenvolvimento, licenci-
amento do sistema de gestdao de processos e documentos administrativos deforma digital, com in-
terface web responsiva em portal da transparéncia, com customizagdo de layout, criagdo, migra-
¢do de dados e documentos digitalizados, capacitagdo de servidores, manutengao preventiva, corre-
tiva e evolutiva durante a vigéncia do contrato no ambito desta Camara Municipal, nas condi¢des,
guantidades e especificagdes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

1.1.1 - A contratacdo da presente prestacdo de servico se dard em um Unico lote pelo fato dos itens de
servicos envolvidos serem correlatos e indivisiveis.

1.2 - Correrdo por conta da contratada todas as despesas decorrentes da prestagao de servigos,
tais como: transporte, alimentac¢do, impostos, encargos trabalhistas e previdencidrios assim como
guaisquer outras aqui ndo discriminadas.

1.3 — Conforme determina a Lei Complementar n2 123 de 2006, sera assegurada, como critério de
desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas.

2 - DA PARTICIPACAO:

2.1 - Poderdo participar do certame todos os interessados que preencherem as condi¢des de
credenciamento constantes deste Edital e que sejam do ramo de atividade pertinente ao objeto
da contratagao.

2.2 - Nao poderao participar da presente licitagao:
a) Empresas em consorcio;

b) Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que te-
nham diretores, sdcios ou representantes legais em comum, ou que compartilhem recursos ma-
teriais, tecnolégicos ou humanos, exceto se demonstrado que nao agem representando o mesmo
grupo ou interesse econdmico;

c) Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica Federal, Estadual ou Municipal;

d) Empresas cujos diretores, gerentes, sécios e empregados sejam servidores ou dirigentes do
o6rgao licitante, bem como membro efetivo ou substituto da Comissao de Licitacado;

e) Empresas que estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria para licitar e impedi-
mento de contratar com a Administra¢do nos termos do inciso Ill do artigo 87 da lei n.2 8.666/93
e suas alteracdes posteriores;

f) Empresas impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 72 da Lei n.2 10.520/02;

g) Empresas impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 10 da Lei n.2 9.605/98;
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h) Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n® 8.666/93;

i) Empresas cuja faléncia tenha sido declarada, que se encontram sob concurso de credores ou
em dissolugao, liquidagdo ou intervencao;

j) Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

3 - DO CREDENCIAMENTO:

3.1 - Aos interessados em participar da sessdo de abertura dos envelopes, representando os
proponentes, serd exigida a apresenta¢do da carta de credenciamento, conforme modelo — Anexo
Il do edital, contendo o nome completo, o nimero do documento de identificacdo do credenciado
e deste pregdo, com a declaracdo do(s) representante(s) legal (is) da proponente, devidamente
assinada e com firma reconhecida em cartdrio, outorgando amplos poderes de decisdo ao
representante para praticar todos os atos pertinentes ao pregao, e, expressamente, para formular
lances e ofertas, em nome do proponente, durante todo o processamento do certame.

3.1.1 - O documento citado acima podera, a critério do(s) representante(s) legal (is) da
proponente, ser substituido por Certiddo de Procuragdo Publica.

3.2 - Os representantes e prepostos deverdo apresentar, nesta oportunidade, o contrato social e
suas alteragdes €, no caso de sociedade por agdes, o estatuto social e a ata de reunido de posse da
diretoria, para que seja comprovada a legitimidade da representagdo. Estas autorizacdes deverdo

ser exibidas pelos portadores antes do inicio dos trabalhos de abertura dos envelopes, ficando

retidas e juntadas aos autos. Todos deverdo apresentar documento hdbil de identificacdo pessoal,

para validar o credenciamento.

3.3 - Serd admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada
um deles podera representar apenas uma empresa.

3.4 - Caso a empresa se enquadre como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
devera apresentar, FORA dos envelopes, a declaragdao de microempresa ou empresa de pequeno
porte (modelo Anexo IV deste edital) visando a obtencdo dos

beneficios previstos na Lei Complementar n2 123006, ndo podendo esta se beneficiar da lei se ndo

apresentar a declaracao neste momento.

3.5 - As declaragbes ou certiddes de que tratam as cldusulas do item “credenciamento” deverdo
ser apresentadas FORA DE QUALQUER ENVELOPE, juntamente com os documentos exigidos para
credenciamento.

3.6 - A ndo apresentacdo ou incorrecao, do documento de credenciamento, ndo inabilitara ou
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desclassificara a licitante, mas impedird o representante de se manifestar ou responder pela
proponente, nas respectivas sessdes, ndao podendo, pois, ofertar lances e impugnar quaisquer
atos do certame, cabendo t3ao somente, ao nao credenciado, o acompanhamento do
desenvolvimento dos procedimentos, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a
realizacao dos trabalhos.

4 - DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

4.1 - A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no Anexo Ill do Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n? 1 e 2.

4.2 - A proposta e os documentos para habilitagdo deverdao ser apresentados, separadamente,
em 02 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome
da proponente, os seguintes dizeres:

Envelope n2. 1 — Proposta
A Camara Municipal de Monte Mor
Pregdo n? 03/2019
Nome da Empresa...

Envelope n2. 2 — Habilitagao
A Camara Municipal de Monte Mor
Pregdo n203/2019
Nome da Empresa...

4.3 - A proposta podera ser elaborada nos termos do Anexo VI, redigida em lingua portuguesa,
sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal
da licitante ou pelo procurador.

4.4 - Os documentos necessarios a habilitagdo deverdao ser apresentados em original, por qual-
qguer processo de cdpia autenticada por Tabelido de Notas ou cdpia acompanhada do original
para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio.

4.5 - Com a apresentacdo dos envelopes n2. 01 “Documentos” e n2. 02 “Proposta”, a licitante,
desde j3, expressa o pleno conhecimento de que:
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a) responde pela veracidade e autenticidade das informac¢des constantes da proposta e da docu-
mentagdo que apresentar;

b) o objeto da presente licitagdo esta perfeitamente definido e caracterizado, dentro dos elemen-
tos técnicos fornecidos;

c) assume inteira responsabilidade pela perfeita execucdo dos servicos licitados e adere plena-
mente aos termos do presente Edital, como parte integrante do contrato que dele resultar.

5 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA:

5.1 - A proposta de preco (modelo Anexo VIl do Edital) devera conter os seguintes elementos:

a) nome da empresa e CNPJ;
b) numero do processo e do Pregdo;
c) descricdo do objeto da presente licitacao;

d) menor preco por global, em moeda corrente nacional. Nos precos propostos deverdo estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: impostos, tributos de
gualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas;

e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias;

f) dados da conta bancaria de titularidade da empresa licitante;
g) linguagem de Desenvolvimento e Banco de Dados a ser utilizado;

h) data, assinatura, nome, cargo e carimbo da empresa.

5.2 - Nos pregos propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
como por exemplo: tributos de qualquer natureza, despesas, diretas ou indiretas, as relacionadas
com a prestacdo dos servicos em questao.

5.3 - Os valores propostos ndo poderao ultrapassar a média apurada pela Camara, que expressos
em moeda corrente nacional perfazem a quantia de RS 341.762,50 (trezentos e quarenta e um
mil setecentos e sessenta e dois reais e cinquenta centavos).

5.3.1 — Havendo divergéncia entre os valores (valor total e valor unitario), prevalecerd o menor.

6 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”:

6.1 - O Envelope "Documentos para Habilitagdo" devera conter os documentos a seguir
relacionados os quais dizem respeito a:
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6.1.1 HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1.1 - Devera ser apresentado um dos seguintes documentos, referentes a habilitacdo juridica,
em obediéncia a composi¢ao da pessoa juridica:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade
empresaria ou simples e, no caso de sociedade de acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo ou designac¢do de seus administradores;

c) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
guando a atividade assim exigir.

6.1.1.2 - Os documentos descritos no item anterior deverao estar acompanhados de todas as
alteracBes e/ou respectiva consolidagdo, conforme legislagcdo em vigor.

6.1.1.3 - Os documentos relacionados acima nao precisardao constar do Envelope 02 -
“Documentos de Habilitagao", se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste
Convite.

6.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.1.2.1 — Para a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista deverdao ser apresentados os
seguintes documentos:

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ;

b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
c) Certificado de Situacdo Regular perante o Sistema de Seguridade Social — INSS;

d) Prova de regularidade relativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em cumprimento a Lei n.2
12.440/2011 e a Resolu¢do Administrativa TST n.2 1470/2011, emitida por meio eletrénico pelo
Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao);

e) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentacdo da
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa,
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal

e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;
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f) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentacdo da certiddo (6es)
negativa(s) ou positiva(s) com efeito de negativa(s), expedida(s) pela Secretaria do Estado da
Fazenda do domicilio ou sede da licitante, OU documento equivalente;

g) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresenta¢do de certidao
(Ges) negativa(s) ou positiva(s) com efeito de negativa(s), relativa(s) aos tributos mobilidrios,
expedida(s) pela Secretaria Municipal do domicilio ou sede da licitante;

6.1.2.2- As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas, por ocasidao da partici-

pacdo do certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de

comprovacao relativo ao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

6.1.2.2.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das empresas acima
elencadas, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual peri-
odo, a critério da Administracao, para a regularizacao da documentacao.

6.1.2.2.2- A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto, implicard decadéncia do di-
reito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado a Adminis-
tracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do con-
trato, ou revogar a licitagao.

6.1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.1.3.1 - Devera ser apresentada a certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacgao judicial
e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou o plano de recuperacao ja
homologado pelo juizo competente conforme disposto na SiUmula 50 do TCE.

6.1.4 -QUALIFICACAO TECNICA

6.1.4.1 - A licitante devera apresentar atestado(s) de execugdo de bons servicos e de idoneidade,
emitido(s) pelo contratante titular, obrigatoriamente pessoa juridica de direito publico ou priva-
do, comprovando a execugdo de servicos de caracteristicas semelhantes de complexidade opera-
cional equivalentes ou superiores aquele objeto a ser licitado, devendo conter a identificacdo da
pessoa juridica emitente, bem como o nome e o cargo do signatdrio.

6.1.4.2 - A comprovacdo de capacidade técnica dar-se-a mediante o(s) atestado(s) acima referido,
permitida a somatdria de atestados, tudo para que se comprove a execugao dos servigos, que sao
de relevancia técnica e/ou valores significativos, considerada o percentual de 50% da execugado
pretendida, de acordo com a Simula 24-TCE-SP.
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6.1.5 - OUTROS DOCUMENTOS:

6.1.5.1 - A licitante devera apresentar declaracao subscrita por seu representante legal, de que se
encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, em atendimento ao disposto no
inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, de acordo com o modelo - Anexo V do Edital.

6.1.5.2 - A Licitante deverd apresentar atestado de visita técnica ou declaragdo afirmando ter
ciéncia das informagdes técnicas que possam influir direta ou indiretamente na execuc¢do do ob-
jeto, bem como das condi¢Ges de trabalho, dados, etc., necessarios a bom e fiel cumprimento
contratual, conforme modelos do Anexo VI do Edital.

6.1.5.2.1 - A visita técnica poderd acontecer até uma hora antes a data da sessao de abertura do
certame, mediante prévio agendamento através do telefone ou e-mail indicados no predmbulo
deste Edital, e servira para atestar as condi¢des de execucdo dos servicos e as peculiaridades ine-
rentes a natureza dos trabalhos.

6.1.5.2.2 - A auséncia do atestado de visita técnica ou da declaragao de ciéncia, implicara na ina-
bilitacdo da empresa, uma vez que a referida exigéncia visa resguardar a Camara de eventual des-
cumprimento contratual por alegacdo de desconhecimento e ou inviabilidade face as condicdes
dos arquivos de dados e documentos da Casa.

6.2- DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

6.2.1 — Caso a licitante deseje, a documentacgao relacionada nos subitens 6.1.1 a 6.1.5 podera ser
apresentada até o terceiro dia anterior a data de recebimento dos envelopes, onde sera emitido o
C.R.C. (Certificado de Registro Cadastral), que quando apresentado no envelope “documentos”,
devera estar acompanhado das Certiddes que estiverem vencidas na data de sua apresentacao.

6.2.2 - O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela COMISSAO
PERMANTE DE LCICITACOES DA CAMARA MUNICIPAL podera apresenta-lo como substituto de
documento dele constante, exigido para este certame, desde que este esteja com a validade em
vigor no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo poderd
ser utilizado, devendo ser apresentado documento novo com a validade em vigor.

6.2.3 - Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos os outros documentos do CRC, mesmo que estejam com a validade
expirada.

6.2.4 - Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de coépia autenticada por cartério competente ou em cdpia simples
acompanhada do respectivo original para ser autenticada pelo pregoeiro ou por membro de sua
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equipe de apoio, no momento da analise dos documentos de habilitacdo, ou ainda em publicacdo
feita em veiculo de imprensa apropriado.

6.2.5 - N3o serdo aceitos protocolos, documentos em cdpia simples (sem autentica¢ao), nem do-
cumentos com prazo de validade vencido (exceto para ME ou EPP), assim como nao serdo aceitos
documentos rasurados ou ilegiveis.

6.2.6 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo érgao promotor do certame nos sitios oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

6.2.6.1 - A Camara Municipal nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos necessarios para verificacdo, o licitante sera inabilitado.

6.2.7 - Na hipdtese de n3o constar prazo de validade nas certiddes/documentos apresentadas, a
Administragdo aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores
a data de apresentacgdo das propostas.

6.2.8 — As declaracbes indicadas neste edital deverdo, se possivel, ser apresentadas em papel
timbrado da empresa licitante. Quando a empresa licitante ndo possuir papel timbrado, deverd
fazer a sua identificacdo na folha contendo, no minimo, a razao social, niUmero do CNPJ, endereco,
telefone e e-mail.

6.2.8.1- As declaragdes mencionadas acima, inclusive as constantes nos Anexos deste Edital,
guando ndo constarem entre os documentos exigidos, poderao ser elaboradas de préprio punho
pelos representantes legais das empresas durante a sessdo, desde que estejam devidamente cre-

denciados pelas mesmas.

6.2.9 - Os documentos deverao preferencialmente ser apresentados encadernados ou fixos em
pasta propria e numerados, ndo devendo ser entregues soltos.

6.2.9.1 - O descumprimento do item acima nao sera motivo de inabilitacdo do proponente.

6.2.10 - O ndo atendimento de qualquer das condigdes aqui previstas provocara a inabilitacdo do
licitante vencedor.

7- DA PROVA DE CONCEITO:

7.1 — A demonstracdo do sistema (prova de conceito) serd obrigatério apenas para o licitante
declarado vencedor provisorio, o qual devera entregar para a Comissao Técnica designada a tabe-
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la dos requisitos obrigatdrios do sistema devidamente preenchida e assinada, conforme modelo
Anexo VIII.

7.2 - A prova de conceito (amostra do sistema) serd realizada depois de oito dias Uteis, a contar
da sessdo publica do certame.

7.3 - A declaracdo de cumprimentos dos requisitos obrigatérios do sistema (modelo Anexo VIII)
devera ser rubricada pelo Pregoeiro e equipe de apoio, pelos integrantes da Comissdo de Analise
Técnica e pelos licitantes presentes que desejarem.

8 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO:

8.1 - No hordrio e local, indicados no predambulo, serd aberta a sessdo de processamento do Pre-
gao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

8.2 — Ap6s os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaracdo de
pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o estabelecido no Anexo Ill do
Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitacado.

8.2.1 — Todos os envelopes, os documentos de habilitagcao e as propostas de prego serao rubrica-
dos pelo Pregoeiro e equipe de apoio e pelos licitantes presentes que desejarem.

8.3 — Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e,
por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

8.4 — O julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL.

8.5 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢Bes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto nado atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados no Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

c) cujos precos estejam superiores a média apurada.
8.6 - Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

8.7 - As propostas classificadas serdao selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento) superi-

ores aquela;
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b) ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo seleci-
onadas as propostas que apresentarem os menores precos, até o maximo de 03 (trés) incluindo a
de menor prego.

8.7.1 - No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, indepen-
dentemente do niumero de licitantes.

8.8 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e os demais em ordem
decrescente de valor.

8.9 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, observada a redu¢do minima entre os lances de R$ 1.000,00 (um mil reais), apli-
cavel inclusive em rela¢do ao primeiro.

8.10 - A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o preco global e de-
verd ser descontado proporcionalmente em todos os itens.

8.11 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes declinarem da
formulagao de lances.

8.12 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo seleciona-
das para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as seleciona-
das o ultimo preco ofertado.

8.13 - Sera respeitado o beneficio de desempate como critério de preferéncia na contratacao,
desde que a licitante apresente o seu enquadramento como microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada.

8.13.1 - Para tanto, encerrada a etapa de lances do pregao e antes mesmo de iniciar a negocia¢cao
(pelo pregoeiro), a microempresa ou empresa de pequeno porte que tiver seu preco até 5% supe-
rior ao melhor lance terd o beneficio do desempate, sendo concedida a ela a oportunidade de
ofertar um ultimo lance, obviamente inferior ao melhor preco registrado até entao.

8.13.2 - Ndo sendo exercido o direito de preferéncia na mesma sessdo ou a nao apresentagdo de
proposta inferior, ocorrerd a preclusdo e a contratacdao da proposta mais bem classificada ou a
revogacao do certame.
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8.13.3- Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem empatadas, a
classificacdo far-se-a, OBRIGATORIAMENTE, por SORTEIO, em ato publico, na prépria sessao, con-
forme disposto na Lei n.2 8.666/93.

8.14 - Apds a negociacdo, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo mo-
tivadamente a respeito.

8.15 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da apresen-
tacao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante, que sera juntada
aos autos por ocasido do julgamento.

8.16 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo os docu-
mentos de habilitacdo de seu autor.

8.17 - Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo pode-
rdo ser sanadas na sessao publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo,
inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacdo de documentos; ou

b) verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informagdes.

8.18 - A verificacdo serd certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos os docu-
mentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justifica-
da.

8.19 - A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletro-
nicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os
documentos alcancados pela verificacdo, a licitante serd inabilitada.

8.20 - Para aferir o exato cumprimento desta licitacao, o Pregoeiro, se necessario, diligenciara.

8.21 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a sessdo
publica serd suspensa para que o vencedor provisorio demonstre, em oito dias Uteis, no mesmo
local e horario, através da prova de conceito, que o sistema GED ofertado atende aos requisitos
funcionais e tecnoldgicos previstos no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

8.21.1 - A demonstracdo do sistema ofertado (prova de conceito) ocorrerd nos moldes estabele-
cidos no Termo de Referéncia- Anexo I.
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8.22 - Se a oferta ndo for aceitdvel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacao,
se ndo demonstrar atendimentos as exigéncias funcionais do sistema de informatica ou n3do sen-
do sanada a irregularidade fiscal, nos moldes preestabelecidos, o Pregoeiro examinard a oferta
subsequente de menor preco, negociard com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e,
em caso positivo, verificard as condicdes de habilitacdo, realizard prova de conceito e assim su-
cessivamente até a apuracdo de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda os requisitos estabeleci-
dos, caso em que sera declarado vencedor.

8.23 — Em havendo redug¢do no valor da proposta escrita inicialmente apresentada, cabe ao lici-
tante vencedor apresentar em 24h nova proposta escrita com o valor acordado, devendo o des-
conto ofertado ser distribuido proporcionalmente em todos os itens.

8.24 - Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do pro-
cedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro, pela equipe
de apoio e pelos licitantes.

8.24.1 - As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente
na propria ata.

8.25 - Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessdo antes de cumpridas todas as
fases preestabelecidas, os envelopes, devidamente rubricados pelo pregoeiro e pelos licitantes,
ficardo sob a guarda do pregoeiro, sendo exibido aos licitantes na reabertura da sessdao ou na
nova sessao previamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

9 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO:

9.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo de
memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazbes em
igual numero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.2 A auséncia de manifestacdao imediata e motivada da licitante importard na decadéncia do
direito de recurso, na adjudicacao do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e no
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

9.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou o encaminhar,
devidamente informado, a autoridade competente.
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9.4- Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

9.5- O recurso ndo tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importard a invalidagdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10 — DAS CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICOS:

10.1 - O objeto desta Licitacao deverd ser cumprido nas condi¢des, formas e prazos estipulados
neste edital e seus respectivos anexos e, em conformidade com as leis especificas aplicaveis as
licitagdes como se aqui estivessem transcritas, a contar da data da assinatura do contrato.

10.2 - As condi¢Oes estdo descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital, assim como
regras gerais da presta¢ao de servico.

11 - DA FORMA DE PAGAMENTO:

11.1 - A Nota Fiscal devera ser emitida até o quinto dia uUtil do més subsequente ao do
fornecimento, devendo constar a descricdao da prestagao de servigos, o numero do contrato e a
identificacdo do processo licitatério.

11.2 — O pagamento serd efetuado através de depdsito bancario, em até 30 (trinta) dias apds a
emissdo da nota fiscal, e ficard vinculado ao recebimento/aceite do fiscal do contrato.

11.3 - As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serao devolvidas a CONTRATADA para que
sejam efetuadas as correcGes. Neste caso o setor financeiro tera até 30 (trinta) dias apds a

regularizacdo da Nota Fiscal, para efetuar o pagamento.

11.4 - Informagdes complementares e orientagdes operacionais a respeito do faturamento serao
fornecidas pelo setor financeiro da Camara Municipal.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Orgdo —01.01.01 — Camara Municipal
Classificacdo — 01.031.1003.2070 — Manutenc¢do da Unidade Camara Municipal
Categoria 3.3.90.30.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
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13 - DA CONTRATACAO:

13.1 - A proponente vencedora devera assinar o Contrato, em até 05 (cinco) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa aceita pelo Presidente da Camara, contando
da publicacdo da homologacdo do objeto do certame.

13.2 - Caso a proponente vencedora ao ser notificada para assinar o Contrato, ndo o faga no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, ou ndo solicite justificadamente a dilagdo do prazo por igual periodo,
decaira do direito de celebrar o ajuste.

13.2.1 - Caberd a Camara o direito de convocar as demais licitantes classificadas, observada a
ordem de classificacdo, devendo negociar em busca de melhores condicdes, ou revogar a licitacdo
de acordo com a Lei Federal n2. 8.666/93 e suas alteracGes posteriores.

13.2.2 — A convocagao das demais licitantes, nos termos dos itens 12.2 e 12.2.1, ndo exclui da
Camara a prerrogativa de aplicar as sang¢des previstas no item 17 deste Edital.

13.3 - O prazo de vigéncia do contrato da presente licitagcdo sera de 12 (doze) meses a contar de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtenc¢ao
de precos e condi¢bes mais vantajosas para a administracao, limitada a quarenta e oito meses
conforme disposto no artigo 57, Il da lei 8.666/93 e alteragGes posteriores, somente no que cou-
ber.

13.4 - A administracdo podera suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% do seu valor
inicial atualizado, a seu critério exclusivo, de acordo com o disposto no art. 65, | e §12, da Lei Fe-
deral n? 8.666/93 e suas posteriores alteracdes, somente no que couber.

13.5 - Fica vedada a subcontratacao do objeto licitado ou parte dele.

14 — DO AJUSTE DE VALORES:

14.1- Durante a vigéncia do contrato os precos deverdo permanecer fixos e irreajustaveis.

14.2- No caso de eventual prorrogacdo contratual, os valores dos servicos poderdo ser reajusta-
dos com base no IGP-M ou outro indice inflacionario autorizado pelo Governo Federal.

15 - DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1 - O contrato poderd ser rescindido a qualquer momento, sem custo, se a administracdo
encontrar outra opgdo mais vantajosa.
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15.2- O contrato sera rescindido amigavelmente, por ato unilateral e escrito da administracdo ou
por intermédio de processo administrativo especifico, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

15.3 — S3o causas para a rescisdo do Contrato:
a) Descumprimento das condigdes contratuais;

b) Recusa do licitante vencedor em celebrar o contrato ou este ndo retirar o instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pela Camara Municipal, sem justificativa aceitavel;

c) O licitante ser declarado inidoneo para licitar ou contratar com a administragdo Publica;
d) O licitante ser impedido de licitar ou contratar com a Administracao;

e) Existéncia de razdes de interesse publico, devidamente motivado e justificado.

15.4 — Além das causas enumeradas acima, também constituem motivo para a rescisdo do
contrato os casos enumerados no art. 78 da Lei n2 8.666/93.

16 - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

16.1 — A Camara Municipal de Monte Mor, através de Portaria, designara um fiscal contratual ao
qual cabera a verificacgdo do cumprimento regular do contrato, comunicando a hierarquia
superior fatos supervenientes eventualmente ocorridos para adog¢do das providéncias cabiveis.

17 - DAS SANCOES:

17.1 - Pela recusa injustificada em assinar o termo contratual ou em retirar o documento
equivalente, dentro do prazo estabelecido, podera ser aplicada multa correspondente a 10% do
valor do contrato, ndo se aplicando a mesma a empresa remanescente, em virtude da nao
aceitacdo pela primeira convocada.

17.2 - Os casos de inadimplemento contratual, ou cumprimento irregular das obriga¢des, inclusi-
ve as acessorias que acarretem a indisponibilidade da utilizacdo do sistema, com todas as suas
condic¢Oes, caracteristicas e recursos oferecidos, sujeitardo o proponente contratado as penalida-
des previstas no art. 72 da Lei 10.520/02, bem como, nos arts. 86 e 87 da lei n.2 8.666/93, das
guais destacam- se:

a) Adverténcia;

b) Multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo
do mesmo, observado o prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas);
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c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, pela sua inexecucdo total ou parcial e
pela recusa injustificada do adjudicatdrio em executd-lo;

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacbes e impedimento de contratar com a Cama-
ra Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

e) Declaragao de inidoneidade para contratar com a Administra¢cdo Publica, em geral enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢dao ou até que seja promovida a reabilitacdo pe-
rante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contrata-
do ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo de sangao
aplicada com base na alinea anterior, facultado ao contratado o pedido de reconsidera¢dao da
decisdo da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

17.3 - A inabilitacdo do licitante classificado, apesar de apresentar declaracdo de pleno atendi-
mento aos requisitos de habilitacdo, poderd implicar na aplicacdo de multa correspondente a até
2% (dois por cento) do valor da proposta, sem embargo da imposicdo das demais sancbes cabi-
veis.

17.3.1- Da mesma forma poderd implicar na aplicacdo de multa no percentual e forma acima, se
o licitante atestar declaracdo inveridica/falsa, em gualquer momento, até mesmo durante a pro-
va de conceito.

17.4 - Os licitantes poderdo sujeitar-se, também, a imposicdo da mesma multa mencionada no
item anterior se, por ato ou omissdo de seu representante, provocar tumulto na sessdo de pregdo
ou retardar o procedimento licitatdrio, ou ainda, desistir do lance ofertado.

17.5 - Os valores das multas aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administragao.

17.6 - N3o havendo créditos para abatimento da multa, esta devera ser recolhida aos cofres da
Prefeitura Municipal de Monte Mor em até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimac¢do da decisao
administrativa que a tenha aplicado, sendo que apds essa data comecgarao a correr juros morato-
rios de 1% (um por cento) ao més e atualizagbes monetdrias.

17.7 - Caso nao seja recolhida no prazo acima, o valor sera inscrito em divida ativa e sera promo-
vida a cobranca judicial, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

17.8 - Apds a aplicagdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunicac¢ao
escrita @ empresa e publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adver-
téncia e multa de mora), constando o fundamento legal da punicdo, informando ainda que o fato
seja registrado no cadastro correspondente.

17.9 - O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis con-
tados da data da intimacdo do interessado.
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17.10 - O recurso ou o pedido de reconsideracao relativo as penalidades acima dispostas sera
dirigido ao Presidente da Camara Municipal, o qual decidird o recurso no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis e pedidos de reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

17.11 - A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejara na sua rescisdao, com as consequéncias
contratuais e as previstas em Lei, cujos motivos para a referida rescisdo sdo os previstos no art.
78 da Lei 8.666/93.

17.12 - Nenhuma parte sera responsdvel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo
de for¢a maior ou caso fortuito.

17.13 - As multas ndo tém carater indenizatdrio e seu pagamento ndo eximird a licitante vence-
dora de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto a
Camara Municipal, decorrentes das infracdes cometidas.

18 -DAS OBRIGACOES:

18.1 -Da Camara:

a) Efetuar o registro do licitante vencedor e firmar o correspondente Contrato, conforme minuta —
Anexo IX do Edital;

b) Prestar a contratada toda e qualquer informacdo, por esta solicitada, necesséria a perfeita
execucao do contrato;

c) A pratica de todos os atos de controle e administragdo na execugdao do contrato, através de
servidor nomeado para a sua gestao, nos termos do Iltem 16 deste Edital;

d) Informar a Contratada sobre eventuais prejuizos identificados pelo fiscal contratual, mesmo
apods seu aceite, devendo exigir a sua substituicdao ou reparagao, conforme o caso.
e) Aplicar as penalidades por eventual descumprimento do contrato;

f) Notificar, por escrito, a Contratada da aplicacdo de qualquer sancao;

g) Garantir a Contratada o direito ao contraditério e a ampla defesa no caso de aplicacdo de
sanc¢do ou reclamacoes;

h) Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva prestacdo de servicos objeto desta licitacdo;

i) Efetuar o pagamento no prazo e condigGes estabelecidos neste edital e no contrato.

18.2 -Da Contratada:

a) Envidar todo o empenho e a dedicagdo necessdrios ao fiel e adequado cumprimento
dos encargos que lhe sdo confiados;

b) Assinar o instrumento contratual no prazo estabelecido neste Edital;
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c) Tomar todas as providéncias necessdrias para o fiel cumprimento das disposi¢cGes contidas no
Termo de Referéncia, no Edital e no Contrato;

d) Prestar os servigos no prazo e nas especificagdes contidas no Termo de Referéncia, neste Edital
€ Seus anexos;

e) Manter, durante a execucdo do contrato, as mesmas condicdes de habilitacdo;

f) Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara ou a terceiros, em
razdo de acdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais e legais a que estiver sujeita, isentando a Camara de todas as
reclamagdes civeis, criminais ou trabalhistas.

g) Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente, sobre os
servigos;

h) Comunicar a Camara a ocorréncia de fatos que possam interferir direta ou indiretamente na
regularidade dos servicos;

i) Indicar representante, que respondera perante a Administracdo por todos os atos e
comunicag¢des formais;

j) Atender, sempre e regularmente, todas as exigéncias legais e regulamentares pertinentes ao seu
qguadro funcional, devendo ser responsavel pelo pagamento de saldrios e todas as demais
vantagens e direitos trabalhistas, recolhimentos de todos os encargos sociais, além de seguros e
indenizagdes quando pertinentes;

k) Atender prontamente qualquer exigéncia da Camara Municipal inerente a execuc¢do dos
servicos contratados, de forma a responsabilizar-se por todos os servicos, ndo explicitos no TR
(Termo de Referéncia), mas necessarios a conclusdo dos mesmos;

I) Possibilitar a Contratante, em qualquer etapa, o acompanhamento completo dos servicos,
fornecendo todas as informac¢des necessarias e ou respostas solicitadas;

18.2.2 - Além das obriga¢des elencadas acima, fazem parte das obrigacdes da contratada
guaisquer outras que posam decorrer deste Edital e seus anexos, assim como da legislacdo
pertinente.

19 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

19.1 - As normas disciplinadoras desta licitagao serdo interpretadas em favor da ampliagao da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

19.2 - O resultado do presente certame e os demais atos pertinentes a esta licitagdo passiveis de
divulgacdo, serao publicados em jornal de circulagdo local ou regional, no Didrio Oficial e no site
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da Camara.

19.3 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficardo a
disposicdo para retirada no setor de licitagdes da Camara Municipal, apds a celebragdo do
contrato.

19.4 - Até 02 dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
poderad solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdério do Pregao.

19.5 - A peticdo serd dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidird no prazo legal.

19.6 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério serd designada nova data para a realizacdo do
certame.

19.7 - Os casos omissos do presente Pregdo serao solucionados pelo Pregoeiro.

19.8 - A licitante que deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame ou apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execug¢do de seu objeto, ndo mantiver a propos-
ta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer frau-
de fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, e, se for o caso,
garantida a ampla defesa, responderd pelos prejuizos causados a Camara, além de Ihe serem im-
putadas as multas previstas neste Edital e demais cominagdes legais.

19.9 - A simples participacdo na presente licitacdo, caracterizada pela apresentacao de envelopes
contendo documentacdo, proposta e declara¢cdes devidamente formalizadas, implica para a
licitante a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e
incondicional aceitacdao de todos os termos e condi¢des deste Edital e de seus anexos, aos quais
se submete; implica, também, no reconhecimento de que este instrumento convocatério e seus
anexos caracterizaram perfeitamente o objeto do certame, sendo os mesmos suficientes para a
exata compreensao do objeto e para seu perfeito atendimento, ndo cabendo, posteriormente, o
direito a qualquer indenizagao.

19.10 - A licitante vencedora aceita também assinar Termo de Ciéncia de que o contrato sera
encaminhado para AUDESP e posteriormente serd objeto de andlise do Tribunal de Contas do
Estado de S3o Paulo.

19.11 - O foro da Comarca de Monte Mor, Estado de Sdo Paulo, fica eleito para dirimir quaisquer
guestdes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa.
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19.12- Integram este Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de credenciamento;

Anexo Ill — Modelo de declaracdo de preenchimento dos requisitos de habilitagdo/inexisténcia de
fato impeditivo;

Anexo IV — Modelo de declaragdao de microempresa ou empresa de pequeno porte;
Anexo V — Modelo de declaragao de que ndo emprega menores;

Anexo VI- Modelo de declaragdo de visita técnica/Modelo de declaragdo de ciéncia sobre
informacdes técnicas (dispensa da realizagdo de visita técnica);

Anexo VIl — Modelo de proposta comercial;

Anexo VIII- Tabela de requisitos obrigatérios do sistema para prova de conceito e teste de
funcionalidade/Dos requisitos desejaveis;

Anexo IX — Minuta do contrato;

Anexo X — Minuta do Termo de Ciéncia e Notificacao.

Monte Mor, 03 de junho de 2019.

Walton Assis Pereira
Presidente
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ANEXO | - PREGAO PRESENCIAL N2 03/2019
TERMO DE REFERENCIA

DO OBIJETO

Contratagdo de Empresa Especializada para a prestacdo de servigos de Criagao, Desenvolvimento,
Licenciamento do Sistema de Gestdao de Processos e Documentos Administrativos de forma Digital,
com interface WEB responsiva em Portal da Transparéncia, com customizag¢do de layout, criacao,
migracdo de dados e documentos digitalizados, capacitacdo de servidores, Manutencao Preventiva,
Corretiva e Evolutiva durante a vigéncia do Contrato no ambito da Camara Municipal de Monte
Mor SP, conforme itens descritos neste Anexo | — Termo de Referéncia Técnica.

DAS ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO:
O objeto apesar de indivisivel serd subdivido em trés itens, conforme segue:

ITEM 01: IMPLANTACAO, CRIACAO, DESENVOLVIMENTO, CUSTOMIZACAO, ATIVACAO DO SISTE-
MA DE GESTAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE FORMA 100% DIGITAL,
CONTEMPLANDO TREINAMENTO E CAPACITACAO DE USUARIOS, COM INTERFACE WEB RESPON-
SIVA EM PORTAL DA TRANSPARENCIA.

Requisitos técnicos da plataforma tecnoldgica

A solucdo de software de Gestdo de Processos Administrativos Digitais que a Camara Municipal de
Monte Mor pretende contratar através deste processo licitatério pode ser definida como um siste-
ma de informagdes e tramites processuais de forma totalmente digital para a plataforma web, ja
desenvolvido e devidamente testado, com assinatura digital e portabilidade ao portal do Tribunal de
Justica de Sao Paulo.

A solucdo de software a ser licenciada para a Camara Municipal de Monte Mor devera ser inte-
gralmente compativel com a plataforma web e plataforma mdbile, exceto pelos casos de roti-
nas especificas que em que nao se pode ser realizada via web, obrigatoriamente integrada ao atu-
al Sistema de Protocolo, seja através de XML, Banco de Dados e ou WEB-SERVICE, existente ou
ndo e em uso pela Camara Municipal de Monte Mor, Sistema esse desenvolvido por empresa ter-
ceirizada e em pleno funcionamento e testado, ou no caso de nao dispor de sistema de protocolo
essa solucao devera conter rotinas de Protocolo e de Tramitagao.

Para que essa nova solucdo se integre obrigatoriamente com a solugdo existente na Camara Mu-
nicipal de Monte Mor, a empresa licitante devera fazer um estudo na atual base de dados, utilizando
a tecnologia de engenharia reversa.

A contratacdo devera compreender, além do sistema, manutenc¢do, atendimento técnico inte-
grado e multiusudrio, com implantacdo, que garantam as alteracGes legais, corretivas e evoluti-
vas; devera contar ainda com condigdes tecnoldgicas de migragdao de todos os documentos ja
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digitalizados pelas empresas terceirizadas, sejam elas em qual plataforma esteja, com interface
grafica, ndo sendo permitido interface em modo caractere ou simples emulacdo do ambiente
grafico.

Deverd contar com uma concepc¢ao que propicie a operacionalizacdo da solugdo num modelo de
camadas, onde todos os softwares e mddulos que a compdem estejam publicados no ambiente de
hospedagem (datacenter) que a suportara, de modo que sejam mantidos em camadas distintas, a
saber:

a) A CAMADA DE BANCO DE DADOS devera ser suportada por sistema gerenciador de banco de
dados (SGBD) padrao SQL, sendo composta pelos registros que integram as tabelas do modelo de
dados, e também pelos componentes de software encapsulados no SGBD, como: triggers, stored
procedures, etc.

b) A CAMADA DE APLICACAO deverd ser suportada por servidores de aplicacdes, onde deverdo
ser operacionalizados os artefatos que corresponderdao aos componentes de software, responsa-
veis por gerir o processamento das regras de negdcio do ambiente de servidores existentes na
Camara Municipal de Monte Mor. Eventuais rotinas em que ndo se aplica a servidores de aplica-
¢do, deverdo ser suportadas pelo menos em ambiente Windows 10.

c) A CAMADA CLIENTE deverd ser mantida pelos softwares de navegacdao na internet (web
browsers) e serd responsavel pelo gerenciamento da interface operacional do Sistema de Gestao
de Processo Digital.

1. AMBIENTE TECNOLOGICO

1.1. O sistema deverd ser executado no ambiente tecnolégico da informacdo planejado pela Ca-
mara, conforme aqui descrito, ao qual estara perfeitamente compatibilizado, devendo Apresen-
tar as seguintes caracteristicas:

a) Possuir arquitetura cliente/servidor, garantindo a centralizacdo dos dados e a ndo redundancia
ou a redundancia controlada das informacdes;

b) O Banco de dados podera ser de versdo Free/Open Source, todavia deverd possuir boa capaci-
dade de armazenamento, com suporte ao padrdo de linguagem SQL e multiplataforma, compati-
vel com os sistemas operacionais MS Windows Server e Linux. Caso a versdao do banco de dados
ndo seja versdo Free/Open Sourse, a empresa CONTRATADA arcard com os custos necessarios
para a implantacdo do Sistema;

c) Os requisitos de integridade e seguranca dos dados deverdo ser garantidos pela aplicacdo ou
pelo software gerenciador de banco de dados;

d) O sistema deverd permitir, sem comprometer a integridade do mesmo, a sua adaptagdo as
futuras necessidades dos usudrios, por meio de parametrizacdes e/ou customizacgdes.

1.2. Recuperacao de Falhas e Seguranca de Dados
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1.2.1. A recuperacdo de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de for-
ma transparente ao usuario. O sistema deverd conter mecanismos de prote¢dao que impegam a
perda de transacdes ja efetivadas pelo usudrio.

1.2.2. O sistema deverd permitir a realizacdo de backups dos dados mesmo que o banco de dados
esteja aberto ou em uso.

1.2.3. Em caso de falha operacional ou ldgica o sistema deverd recuperar-se, de modo a resguar-
dar a ultima transagdo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados
correspondente ao Ultimo evento completado antes da falha.

1.2.4. O Sistema devera possibilitar o backup dos arquivos, e devera ser no método incremental.

1.2.5. O Sistema deverd ainda possibilitar o backup dos arquivos digitais.

1.3. Caracterizagdao Operacional
1.3.1. Transacional
O sistema devera:

a) Operar por transagdes (ou formuldrios ‘on-line’). Os dados recolhidos em uma transacdo de-
verdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede. Assim, cada dado devera ser recolhido
uma unica vez, diretamente no 6rgao onde é gerado. As tarefas deverao ser compostas por telas
graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverao ser imediatamente validados e o
efeito da transacdo devera ser imediato;

b) Assegurar a Integracdo de cadastros e tabelas de cada médulo do sistema, garantindo que a
informacdo seja alimentada uma Unica vez;

c) Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo a exclusdo fisica de
registro que tenha vinculo com outros registros ativos.

1.3.2. Seguranca de Acesso

1.3.2.1. O sistema devera possuir ferramenta de controle de acesso de usudrios (ou grupos de
usuarios) com senhas criptografadas e individualizadas, através da qual o administrador do
sistema poderd ampliar ou restringir, aos mesmos, acessos a determinadas func¢des ou fer-
ramentas do sistema.

1.3.2.2. O sistema devera permitir o armazenamento, em ambiente seguro, de um log de audito-
ria, compreendendo o salvamento das informacdes detalhadas de todas as acdes do usudrio refe-
rentes a alteracdes em campos, inclusdo ou exclusdo de registros, data e hora e usudrio respon-
savel pela modificacdo.

1.3.2.3. Todos os acessos ao sistema deverdo ser registrados e armazenados juntamente com a
identificacdo do usuario, data e hora do acesso e IP do computador.

1.4. Requisitos Gerais exigidos para o Sistema Aplicativo
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1.4.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e andlise, durante o processo de customi-
zacdo, devera ser feito em conjunto com os funciondrios da Camara, incluindo os técnicos do
setor de informatica, para todos os itens a serem adaptados pela Proponente.

1.4.2. A Camara devera providenciar junto a empresa ou setor responsavel pelo sistema de pro-
tocolo, a conversdao dos dados do banco de dados do protocolo atual para o formato exigi- do
pelo sistema licitado, com efetiva participacdo da proponente para adaptacdo do formato a ser
convertidos e seus relacionamentos.

1.4.3. A Proponente deverd executar os servicos de migracao dos dados existentes nos atuais
cadastros e tabelas do sistema de protocolo utilizado pela Camara para o, utilizando os meios
disponiveis na Camara que fornecer os arquivos dos dados em formato “txt” para migragdo, com
os respectivos layouts.

1.4.4. A Proponente deverd disponibilizar o suporte na sede do Municipio:
a) Durante todo o processo de levantamento para customizagao e na implantagao;
b) Durante a implantacdo no tocante ao ambiente operacional de produgao;

c) Na primeira execugao de rotinas do sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

2. METODOLOGIA DE IMPLANTAGAO E INTEGRAGCAO

E sabido que o Protocolo da Camara Municipal mantém o controle de todos os Protocolos e
Processos através de seus sistemas de informagao terceirizados.

De forma a permitir organizagao, precisao e celeridade processual, a mesma devera disponibilizar
para o Sistema de Protocolo Digital, todas as informag¢des do Protocolo necessarias ao bom an-
damento dos processos.

Além do controle processual inerente ao Protocolo, o sistema pretendido devera contemplar a
manutencdo da base de dados em execucdo, pela integracdao das informacgdes destas, atualizadas
de forma dinamica pelo atual sistema de protocolo, através de seu sistema de controle de proto-
colo.

Assim, quando da implantagao do sistema, a CONTRATADA devera providenciar para os técnicos
de informatica da Camara uma proposta de metodologia para implantacdo do sistema de proto-
colo digital bem como integracdo deste para com o sistema de protocolo existente, devendo:

2.1 Quanto a implantacdo:

a) Contemplar a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas, com seus pré-requisitos,
produtos, técnicos, ferramentas e prazos;

b) Descrever as ferramentas utilizadas em cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantacao;

c) Demonstrar a compatibilidade da metodologia com o sistema a ser implementado.
2.2. Quanto a integracao:
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a) Definir politica de acesso entre as bases que estabeleca os padrdes técnicos para a disponibili-
zagdo e compartilhamento de dados entre os sistemas de Protocolo e o Sistema de Gestdao de
Processo Digital, ora licitado, tais como estrutura dos dados, arquitetura, SGBD, linguagem, for-
mas de comunicacdo e outros detalhes técnicos essenciais para a correta sincronizacao das in-
formacoes;

b) A CONTRATADA devera garantir que caso a Camara Municipal de Monte Mor troque de forne-
cedor do Sistema de Protocolo e Expediente utilizado atualmente, que a integragdo junto a esse
novo sistema a ser implantado sera de sua responsabilidade;

c) Considerar banco de dados Cliente/Servidor distribuidos dentro de uma mesma rede local
LAN, devendo apresentar tecnologias que garantam a independéncia dos sistemas;

d) Exemplificar sua aplicacdo tedrica, respeitando o tipo de banco de dados do Sistema de
Protocolo.

e) Fica opcional a esta Camara Municipal de Monte Mor o uso do Sistema de processos e docu-
mentos administrativos como sistema de protocolo, em substituicdo ao atual Sistema de Proto-
colo e Expediente utilizado por essa casa.

2.3. A tecnologia apresentada para compartilhamento das informa¢Ges devera prezar por
uma boa performance de processamento, segurancga, e consisténcia dos dados, realizando a tro-
ca de informacgdes de maneira transparente ao usuario.

2.4. O sistema de gestdo de processo digital devera ser responsavel pelo gerenciamento e com-
partilhamento das informagdes, ou seja, deverd importar do Sistema de Protocolo as informacdes
necessarias para gerenciar e anexar documentos digitais aos protocolos, processar o andamento
e tramitacdo dos protocolos e processos de forma digital, bem como o controle de acesso aos
usuarios.

2.5. A metodologia proposta podera ser revisada e adaptada, pela empresa que mantém o siste-
ma de protocolo, em participag¢do conjunta com a Camara e a prépria proponente.

3. TREINAMENTO

3.1. Encerrada a fase de implantacdo, disponibilizacdo e Customizacdo do Sistema
de Gestdo de Processo Administrativo de forma Digital a CONTRATADA deverd apre-
sentar material impresso contendo o Plano de Treinamento para a Equipe de Implantacao,
abrangendo os niveis técnicos em até 02 (duas) vagas e funcional em até 20 (vinte) vagas ou
mais de acordo com o contingente que vai utilizar o Software.

3.2. Os Planos de Treinamento devem conter os seguintes requisitos minimos:
a) Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;

b) Publico alvo;

c) Conteuldo programatico;

d) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento;

e) Carga hordria de cada mddulo do treinamento;
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f) Processo de avaliacdo de aprendizado;

g) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides,
livros, fotos, etc.).

3.3. O treinamento para o nivel técnico deve abranger o suporte ao sistema nos aspectos relacio-
nados a linguagem em que este foi desenvolvido, permitindo que a equipe técnica da Camara
Municipal possa efetuar o checklist de problemas ocorridos antes da abertura de chamado para
suporte da proponente.

3.4. A Licitante devera apresentar proposta para a realizagdo dos treinamentos, considerando
que:

a) Cabera a Camara o fornecimento de mobilidrio e equipamentos de informdtica, assim como
locais adequados, necessdrios a realizacao dos treinamentos;

b) As despesas relativas a hospedagem, transporte, didrias dos instrutores serdo de responsabi-
lidade da licitante;

c) As turmas admissiveis por curso serao:

1) matutino (8:00h as 12:00h);

2) vespertino (14:00h as 18:00);

3) integral (8:00h as 12:00 e 14:00 as 18:00);

d) Os equipamentos disponiveis serdo, no minimo, de um microcomputador para cada 02
(dois) participantes;

e) Deverd haver disponibilidade de uma impressora, na sala de treinamento, para testes de
relatoérios;

f) As instalagdes terdo iluminacdo compativel e refrigeracdo para melhor conforto no aprendi-
zado;

g) A Empresa CONTRATADA devera disponibilizar sem nenhum custo durante a fase de treina-
mento um Scanner compativel com o sistema, para que n3do haja problema de incompatibilidade
com os equipamentos existentes na Camara Municipal de Monte Mor.

3.5. Arealizacdo do treinamento deverd obedecer as seguintes condicoes:

a) As datas para inicio de cada mddulo deverdo obedecer ao estipulado no Cronograma de
Implantacdo;

b) O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma “portugués”, sendo
um kit para cada participante;

¢) O curso de utilizagcdo e operacdo do sistema serd para formacdo de técnicos sobre a utilizacdo
de suas funcdes;

d) O curso de administracdo e suporte do sistema sera para capacitacdo do perfeito conheci-
mento da aplicacdo, principalmente na sua parametrizacdo e nos recursos oferecidos por fun-
¢oes.
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3.6. A Camara resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contra-
tado com instrumentos prdéprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, caberd a
Proponente, sem 6nus para a Camara, ministrar o devido reforco.

3.7. Quando solicitado pela Camara, a Proponente deverd providenciar alteracdes no pro- grama
de treinamento, incluindo recursos, instrutores, conteudo, etc.

4. SUPORTE TECNICO

4.1. Implantado o sistema, através de termo de recebimento definitivo, a CONTRATADA iniciara
a execucgao do servigo de suporte técnico pelo periodo que vigorar o contrato, contemplando:

a) Suporte técnico e atualizagdo do sistema;
b) Garantia da manutencao corretiva do sistema.

4.2. O suporte técnico, realizado por funcionarios qualificados da CONTRATADA, serd prestado
durante o horario comercial e deverd, dentre outras atividades, e quando o caso exigir, abranger
consultoria “in loco”, destinada analise e adequac¢do de processos de negdcio bem como a im-
plementacdo de fluxos automatizados de trabalho e a manutenc¢ado evolutiva do sistema, median-
te elaboracgdo de relatérios, avaliando os impactos de eventuais atualizagées de versdo e o esfor-
¢0 necessario para manter a compatibilidade do produto com a ferramenta, ficando a critério da
Administracdo decidir sobre a conveniéncia e oportunidade do mo- mento de sua implementa-
¢do.

4.3. No suporte técnico deverdo estar incluidas a manutencgao evolutiva e as atualiza¢Ges de ver-
sdes. Assim, caso a CONTRATADA venha a disponibilizar novas versdes do sistema durante a exe-
cucdo contratual, devera fornecé-las a contratante, realizando todos os servicos necessarios a
manutencdo da compatibilidade da solucdo, sem custos adicionais a Administracao.

4.4. Deverd ser garantido o atendimento, para pedidos de suporte no hordrio das 08h as 18 ho-
ras, de segunda a sexta-feira.

4.5. O atendimento a solicitacdo de suporte deverd ser realizado por um atendente apto a pro-
ver o devido suporte ao sistema com relacdo ao problema relatado, caso contrdrio este redireci-
onard o atendimento a quem o faca.

4.6. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema contratado de forma a
poder verificar as condicoes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da
CONTRATADA.

5. GARANTIA

5.1. A garantia serd prestada pelo periodo de duracdo do contrato, a todos os servicos executa-
dos, devendo ter inicio apds o seu recebimento definitivo.

5.2. A garantia dos servigos, sem O6nus para a Administragdao, contemplara a corregao de erros
relativos ao sistema.

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-000 — Fone/Fax; (19) 3889-2780
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



Cdmara Municipal de Monte Mor

ONTENO “Paldcio 24 de Margco”

5.3. A correcdo dos erros do sistema compreende as atividades de entendimento do problema
existente, abrangendo todas as fases relativas a execucdo do objeto, correcdo, testes, implanta-
¢do da versao corrigida do sistema e documentacdo do problema, acées tomadas para corrigi-lo e
alteracdes efetuadas.

5.4. Os servicos serdo realizados em dias Uteis, no hordrio comercial das 08h as 18 horas.

5.5. O inicio do atendimento ndo poderd ultrapassar o prazo de 02 (duas) horas, contadas a par-
tir da solicitagao, e a solugao dos problemas deverd ocorrer no prazo de 72 (setenta e duas) ho-
ras a contar do momento em que for efetuada a chamada. Para correcdao de eventuais erros
criticos do sistema que venham a ocasionar a parada dos trabalhos na Camara, esse prazo sera
reduzido para 24 (vinte e quatro) horas.

5.6. Entende-se por inicio do atendimento, o procedimento de levantamento do problema apre-
sentado. Entende-se por solu¢do do problema a implantacdo e homologagdo da nova rotina.

5.7. A CONTRATADA apresentara um Relatdrio de Visita, contendo data e hora do chamado e do
inicio e término do atendimento, identificacdo do problema, do técnico responsdavel, as provi-
déncias adotadas e outras informagdes pertinentes.

5.8. O Relatdrio devera ser assinado pelo usudrio ou responsavel pela solicitagdo da garantia.

6. REGISTRO E DOCUMENTAGAO DAS SOLICITACOES - ORDENS DE SERVICO

6.1. As solicitacGes de correcdes e alteragées do sistema por parte da Camara deverao ser feitas
mediante ordem de servigo, cujo registro devera ser efetivado via web, através de ferramenta de
HelpDesk da proponente;

6.2. O protocolo da ordem de servico devera estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07
(sete) dias por semana, inclusive sdbados, domingos e feriados, sendo que devera conter campos
para informacdes sobre o nome e e-mail do solicitante, a data e hora da solicitacdo, a descricao
do problema, o nivel de prioridade para o atendimento de cada solicitacdo, numeracdo de con-
trole e possibilidade de anexar ou inserir imagem da tela do sistema, de forma a demonstrar e/ou
exemplificar o ocorrido.

6.3. A tramitacdo da ordem de servico devera ser informada de forma automatica desde o regis-
tro até sua conclusdo, imediatamente a cada interagdo ocorrida dentro dos departamentos da
proponente, mediante envio de e-mail para o usuario solicitante.

6.4. O histdrico de interacées da ordem de servigo aberta ficard disponivel para consulta através
da web.

7. RELACIONAMENTO DAS PARTES

Com vistas a estreitar o relacionamento entre as partes na gestdo do contrato, a CONTRATADA
deverd indicar um funcionario que terd como competéncia:

a) Negociar, junto ao executor do contrato, termos e condi¢gdes complementares a este docu-
mento para a realizacdo dos servicos;
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b) Gerenciar e supervisionar a execucdo dos servicos, franqueando ao Executor do Contrato, a
gualquer tempo, o acesso a seus registros, para efeito de acompanhamento e fiscalizacdo de ser-
vigos técnicos efetivamente utilizados;

c) Tratar com o Executor do Contrato questdes relevantes a sua execucao e providenciar a regula-
rizacdo de faltas, falhas ou defeitos observados;

d) Encaminhar ao Executor do Contrato nota fiscal/fatura dos servigos aferidos no periodo, con-
forme medicdo efetuada;

e) Providenciar a entrega dos relatérios técnicos referentes aos servigos concluidos;

f) Combinar datas e hordrios de eventuais reunides de levantamento de requisitos do sistema e
definicdao de eventuais regras de negdcio;

g) Supervisionar os empregados da CONTRATADA, definir prazos de entregas de novas implemen-
tagOes, bem como fazer o controle dos servigos prestados e dos prazos previstos para as partes.

8. RESPONSABILIDADES

8.1. A CONTRATADA devera arcar com todas as responsabilidades administrativas e aquelas de-
correntes da esfera civil e penal quanto ao sigilo das informac¢ées a que tiver acesso, de- vendo
considerar, inclusive, que todos os sistemas de informagdo encontrados nos érgdos envolvidos
com a prestacdo dos servicos sdao de propriedade publica e, como tal, ndo poderao ser apropria-
das por terceiros ou comercializadas sob pena de improbidade administrativa.

8.2. O contrato devera ser cumprido fielmente, de modo que o servigo se realize com esmero e
perfeicao.

8.3. As normas e regulamentos pertinentes aos servicos objeto desta licitacdo deverdo ser cum-
pridas rigorosamente.

8.4. A CONTRATADA devera prezar pelo perfeito funcionamento do sistema informatizado, atra-
vés de equipe técnica dimensionada, de forma a atender as solicitagdes dentro dos prazos neces-
sarios ao cumprimento dos cronogramas eventualmente estabelecidos.

8.5. Sempre que solicitado pelo Executor do Contrato, deverd a CONTRATADA emitir relatdrios
gerenciais e/ou técnicos referentes aos servicos produzidos, devendo esta dar ciéncia, imediata-
mente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execucdao dos servicos, bem
como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Camara.

8.6. A CONTRATADA devera utilizar profissionais devidamente capacitados e habilitados para os
servicos contratados, impondo-lhes rigoroso padrdo de qualidade, seguranca e eficiéncia, corren-
do por sua conta todas as despesas com salarios, impostos, contribuicGes previdencidrias, encar-
gos trabalhistas, seguros e outras correlatas, devendo providenciar a substituicdo, em até 05 (cin-
co) dias uteis dos profissionais alocados ao servico que ndo possuam a qualificagdo minima exigi-
da, ou por solicitacdo do Executor do Contrato, devidamente justificada.

8.7. Os atos administrativos e encargos previstos na legislagdo trabalhista, tais como: controle de
frequéncia, auséncias permitidas, licengas autorizadas, promocgdes, férias, punicdes, admissodes,
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demissdes, transferéncias, assim como o cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, fis-
cais, previdencidrias e comerciais, inclusive a decorrente de acidentes, indenizacdes e seguros e
outros correlatos sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

8.8. A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo do técnico que se afaste de suas obriga-
¢Oes perante o servico, por qualquer motivo que se apresente, em todo o periodo do afasta-
mento, sem quaisquer dnus adicionais ao Contrato.

8.9. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todo e qualquer dano que cause a Administra-
¢do, a prepostos seus ou a terceiros, por agao ou omissdao, em decorréncia da execug¢do dos ser-
vicos bem como responsabilizar-se perante a Administracao pelos eventuais danos ou desvios
causados aos bens que lhe forem confiados ou aos seus prepostos, devendo efetuar o ressarci-
mento correspondente, imediatamente apds o recebimento da notificagdo da Administragdo, sob
pena de glosa de qualquer importancia que tenha direito a receber, assegurada a ampla defesa.

8.10. Os Técnicos da CONTRATADA deverdao manter sigilo absoluto sobre todas as informacdes
provenientes dos servigos realizados.

8.11. Os servigos deverdo ser refeitos nos prazos estabelecidos, quando apresentarem padrdes
de qualidade inferiores aos definidos, sem 6nus adicionais a Contratante.

8.12. Durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo, incluindo a atualizagdo
de documentos de controle da arrecadagao de tributos e contribui¢cdes federais, entre outras
legalmente exigiveis junto a Administragdo Publica, deverdao ser mantidas pela CONTRATADA.

8.13. Os servigos deverao ser realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Monte Mor,
situada a Rua Rage Maluf, n2 61 — Centro, Monte Mor, correndo por conta da empresa vencedora
todas as despesas com pessoal técnico e equipamentos necessdarios para realizacdo dos servicos.

9. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

9.1. A fiscalizacdo da execucdo e o acompanhamento técnico do contrato serdo exercidos por
servidor designado pela Cadmara, denominado Fiscal do Contrato, observado o que se segue:

a) O Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a exe-
cucdo do contrato, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas, falhas ou defei-
tos observados;

b) As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal serdo solicitadas ao seu
chefe imediato;

c) A existéncia de fiscaliza¢do do contrato de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade
da CONTRATADA na prestacao dos servicos a serem executados;

d) O Fiscal do Contrato podera exigir o afastamento de qualquer profissional ou preposto da
CONTRATADA que venha causar embaraco a fiscalizacdo, ou que adote procedimentos incompa-
tiveis com o exercicio das funcdes que Ihe forem atribuidas;

e) Todas as solicitagdes advindas da fiscalizagdo deverdo ser registradas através de ordens de
servicos a que dispOe o item 06 acima. (Registro e Documentacdo das Solicitacdes Ordens de Ser-
vigo);
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f) O Fiscal do Contrato devera acompanhar a tramitacdo da Ordem de Servico até o seu encerra-
mento;

g) Independentemente de outros procedimentos de acompanhamento e supervisdo exerci- dos
pela CONTRATADA, a Camara poderd incrementar o seu processo de supervisdo e acompanha-
mento do Contrato através de um ou mais técnicos designados para este fim, sob a supervisdo do
Fiscal do Contrato.

9.2. Dentre as diversas fungdes de acompanhamento e supervisdo a serem exercidas pelo
Fiscal pode-se destacar:

a) Homologacao de planos de ac¢do, produtos, servigos, relatdrios e documentacao;
b) Verificacao da qualidade, seguranca e corre¢do na prestacao dos servigos;
c) Acompanhamento da execuc¢do dos servicos;

d) Realizacdo de reunides de coordenacao para planejamento, organizagdo e avaliacdo da presta-
¢do dos servigos;

e) Proposicao de modificagdo na sistematica de prestacdo de servicos e nos processos de traba-
lho;

f) Avaliagdo dos recursos humanos envolvidos na execugao do contrato;

g) Aprovacdo prévia de metodologias, praticas e tecnologias que melhor se empreguem a execu-
¢do dos servigcos no ambito do Contrato.

10. REQUISITOS FUNCIONAIS DO SISTEMA DE PROCESSOS DIGITAIS
10.1. Funcionalidades do sistema:
10.1.1. Anexar documentos (PDF e ou Imagens) a processos/protocolo.

10.1.1.1. O Sistema devera dispor de uma rotina interna onde o usuario possa anexar documentos
do tipo (PDF e ou Imagens) ao protocolo novo ou existente, em qualquer um de seus despachos ou
movimentagao.

10.1.1.2. O Sistema deverd ter ferramenta propria de digitalizacdo e apds a sua digitalizacdo o
sistema deverd anexar automaticamente o documento a sua movimentacao.

10.1.1.3. O Sistema devera permitir a digitalizacdo e anexagdo de documentos do tipo (PDF e
Imagens) em todos os protocolos atuais e antigos, podendo anexar somente nos Ativos.

10.1.1.4. O Sistema devera ter rotina prépria de digitalizacdo e realizar Reconhecimento Jtico de
Caracteres (OCR - Optical Character Recognition) para possibilitar buscas pelo conteldo do anexo.

10.1.2 Assinatura digital dos documentos

10.1.2.1. O Sistema devera dispor de ferramenta prdépria para que o usudrio assine os documentos
digitalmente, seja ele por senhas e ou através de certificados digitais de assinatura.

10.1.2.2. Assinatura em lote dos documentos:
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O Sistema devera dispor de rotina especifica para que o usuario possa assinar digitalmente docu-
mentos em lotes, ou por senha ou pelo certificado digital, bastando marcar os documentos a se-
rem assinados.

10.1.2.3. Assinatura com Controle de Autenticidade:

O Sistema deverd ter um efetivo controle de autenticidade nas assinaturas, seja através de
senhas ou por certificados digitais, sempre atrelando o usudrio ao seu respectivo departamento e
secretaria, de forma que permita que um documento mesmo apds impresso possa ser validado
pelo sistema.

10.1.3. Anexos — Arquivos Digitalizados, Documentos e ou Imagens
10.1.3.1. Substituicao de anexos:

Permitir em qualquer momento a substituicdo de anexos, sempre respeitando o critério hierdrqui-
co de acessos e autorizacGes pré-definidas no cadastro dos perfis, exceto nos casos em que o
protocolo estiver arquivado.

10.1.3.2. Classificagcdo dos Anexos por Tipo de Documento:
Permitir ao usudrio ao anexar um documento, classificar o mesmo por tipo de documento.
10.1.3.3. Exclus3ao de anexos:

Permitir a exclusdo de anexos, de acordo com as permissdes do usudrio, exceto nos casos em
gue o protocolo estiver arquivado. O anexo excluido ndo poderd compor o processo, mas devera
ficar disponivel para visualizagdo quando necessario.

10.1.4. Exibicdao de Anexos
10.1.4.1. Exibicao individual dos anexos do processo/protocolo:

O sistema devera permitir a exibicdo de anexo individualmente anexado e atrelado ao processo e
ou protocolbo, permitindo a sua visualizacdo instantaneamente.

10.1.4.2. Exibicdo de pagina especifica de anexos do processo/protocolo:

O Sistema deverda permitir a exibicdo especifica de uma pagina do documento anexado ao
processo.

10.1.4.3. Exibicdo completa dos anexos do processo/protocolo:

Permitir a exibicdo completa de todos os anexos atrelados ao processo, devendo conter uma barra
de rolagem para a exibicdo de cada anexo, devendo obrigatoriamente aparecer o nimero da pagi-
na.

10.1.4.4. Inclusdo de Capa de Protocolo:

Permitir a inclusdo de Capa Digital de Protocolo que contenha as principais informacdes do pro-
tocolo/processo, bem como as ultimas tramitacdes

10.1.5. Controle de Acesso e Perfis de Usuarios X Acessos Personalizaveis

10.1.5.1. O Sistema deverd possibilitar o controle de acesso aos usuarios de acordo com o
perfil do usuario, com possibilidade de criacdo de perfis personalizados.
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10.1.6. Acesso Publico ao Protocolo e seus anexos mediante o nimero do protocolo e chave de
acesso disponibilizada na etiqueta do protocolo.

10.1.6.1. O Sistema devera dispor de uma consulta publica onde os solicitantes poderdo consultar o
andamento do processo, para isso o sistema devera solicitar o nimero do protocolo e a chave de
acesso impressa na etiqueta do Protocolo, etiqueta essa impressa pelo Sistema de Protocol da Ca-
mara Municipal de Monte Mor.

10.1.7. Das Consultas

10.1.7.1. O Sistema ainda devera promover as seguintes consultas e visualiza¢Ges rapidas dos
Protocolos em tela, podendo ainda ser impresso:

a) Consulta completa de Anexos;

b) Consulta rdpida da quantidade de protocolos existentes;

c) Consulta rapida de protocolos da lotagao recebidos no més;

d) Consulta rapida de protocolos da lotagao tramitados no més;

e) Consulta rapida de protocolos da lotagao atrasados;

f) Visualizacao rapida dos ultimos protocolos recebidos na lotagao.
g) Consulta de anexos pelo conteuddo do arquivo (caso haja texto)
10.1.8. Dos Relatdrios

10.1.8.1. Na integracao com o Sistema de Protocolo da Camara, o Sistema oferecido devera obriga-
toriamente a promover diversos relatdrios, dentre eles destacamos os relatérios minimos que deve-
rao compreender as ferramentas:

a) Relatdrio dos Protocolos;

b) Relatdrio das Departamentos;

c) Relatdrio das Tramitagdes dos Protocolos;

d) Relatério de Protocolos Arquivados;

e) Relatérios de Protocolos Atrasados;

f) Relatdrio de Anexos Assinados;

g) Grafico comparativo de quantidade protocolos no ano e no ano anterior;

h) Grafico comparativo de protocolos por tipo;

i) Relatdrio de Quantificagdes de Documentos Digitais bem como um relatério de Economia.
10.1.8.2. Das Impressdes de Relatdrios e Consultas:

Permitir a visualizacdo dos relatérios e Consultas em tela, bem como a gravacdo opcional dos
mesmos em meios magnéticos ou outro dispositivo (disco rigido) e a selecdo da impressora da
rede desejada.

10.1.9. Das Rotinas Obrigatdrias no Sistema

10.1.9.1. Integracao com o Protocolo da Camara — Compatibilidade:
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O sistema devera ser compativel com a plataforma utilizada atualmente pela Camara Municipal de
Monte Mor, bem como as tabelas deverdo estar totalmente relacionadas com as existentes no atual
Sistema de Protocolo e que em eventual troca do fornecedor do sistema de protocolo e expediente,
a CONTRATADA seja responsavel pela integracdo a esse novo Sistema.

Fica a critério da CONTRATANTE a utilizacdo ou ndo do protocolo existente no Sistema de Gestdo
de Processos Administrativos de forma digital, sendo que o mesmo mddulo devera conter no sis-
tema ora licitado.

10.1.9.2. Impressdes de Relatdrios e Consultas:

O Sistema devera proporcionar a impressao de todas as consultas, visualizagdes e relatdrios a gera-
¢do nos formatos de planilhas e ainda a geragao em PDF.

10.1.9.3. Geragao automatizada de novos protocolos:

10.1.9.3.1. O Sistema deverd interagir com o Sistema de protocolo existente na forma de
obtencdo de novos registros de protocolos, o sistema devera enviar automaticamente a solicitagcdo
de numero de protocolo, sendo que a responsabilidade de liberagdo do nimero de protocolo é do
setor de protocol geral da Camara.

10.1.9.3.2. O Sistema deverd dispor de uma rotina especifica para ser inserida no atual Sistema de
Protocolo com a finalidade de automaticamente os usudrios do Sistema de Protocolo atual ter a
possibilidade de abrir os arquivos anexados no protocolo consultado.

10.1.9.4. Envio de SMS (short message service) e E-mail:

10.1.9.4.1. O sistema pretendido podera disponibilizar de ferramenta que permita o envio de
SMS e E-mails para as partes, a qual devera conter as seguintes funcionalidades:

a) Permitir o envio automatico de SMS aos usuarios do sistema, com objetivo de alerta-los sobre
vencimento de prazos das tarefas que estdo sob sua competéncia.

b) Permitir configurar usuarios e respectivos telefones celulares nos quais receberdo o alerta por
SMS.

c) Permitir o envio de e-mail as partes com o fim de noticiar fatos e/ou informacdes de interes-
se.

d) Permitir a selecdo dos registros para os quais serdo enviados e-mail, utilizando como critério
de busca o numero do processo ou o nome da parte.

e) Permitir o envolvimento automatico de e-mail as partes com fim de notificar fatos/e ou in-
formacdes de interesse.

10.1.9.5. Armazenamento dos Arquivos Digitais:

10.1.9.5.1. Como o sistema ird gerenciar e guardar os arquivos digitais, os arquivos deverdo ser
gerados e guardados fora do banco de dados, para que ndo haja comprometimento de sua capa-
cidade de armazenamento.

10.1.9.5.2. O Sistema devera compreender de rotinas para gerenciar os arquivos digitais em di-
versos discos rigidos, podendo parte dos arquivos estar em determinado disco rigido e outros
documentos em outro determinado disco rigido.
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ITEM 02: IMPORTACAO, MIGRACAO E OU CONVERSAO DOS ATUAIS ARQUIVOS DE DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS ATE A PRESENTE DATA, COM INDEXACAO GERAL DOS DOCUMENTOS, ASSINATURA
DIGITAL NOS DOCUMENTOS, CONFORME DESCRICAO ABAIXO ESTIMADO EM 400.000 DOCUMEN-
TOS/PAGINAS.

11. Da Migragao e Importacao dos dados existentes
11.1. Migragao dos Atuais Protocolos Existentes:

11.1.1. Com a finalidade de que essa Camara Municipal possa ter em um Unico sistema todos
os protocolos que foram gerados e 0s novos que serao gerados, a empresa CONTRATADA devera
importar do atual sistema existente, todos os dados ali

contidos, desde o cadastro de interessados, bem como o protocolo e suas tramitagdes.

11.1.2. A Camara Municipal ndo conta com o diciondrio de dados do atual sistema de pro-
tocolo, sendo que a CONTRATADA, devera realizar a engenharia reversa para obter os dados ali
existentes no banco de dados.

11.1.3 A CONTRATADA, terd um prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos apds a assinatura
do referido contrato para efetuar as devidas migragdes que trata o Item 1.1. Migracao dos Atuais
Protocolos Existentes.

11.2. Importagdo dos documentos digitalizados:

11.2.1. A Camara Municipal de Monte Mor realizou e vem realizando através de empresas
terceirizadas a digitalizacdo de documentos existentes no arquivo fisico desta casa de Leis, docu-
mentos esses digitalizados e a disposicdo em diversos formatos, em imagens e também em pa-
drdes do tipo PDF, TIF, JPG e dentre outros.

11.2.2. A Importacdo para dentro deste novo sistema devera proporcionar a consulta de todos os
documentos existentes e digitalizados até a presente data e também para os documentos que
forem digitalizados a partir da instalacdo desta solucdo.

11.2.3. O Sistema deverd obrigatoriamente possibilitar a consulta no seu texto integral, ndo ha-
vendo a necessidade de obter resultados através de palavras chaves previamente cadastradas;
sendo assim, a consulta se dara no texto integral digitalizado.

11.2.4. A Camara Municipal ndo conta com o diciondrio de dados, tendo t3do somente os ar-
quivos de diversas formas e formatos, sendo que a CONTRATADA devera migrar e ou importar e
se necessario, digitalizar novamente os documentos para que o acervo esteja no atual Sistema.

11.2.5. A CONTRATADA, terd um prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos apds a assinatura
do referido contrato para efetuar as devidas importacdes dos documentos digitalizados que trata
o ltem 1.2 Importacdo dos Documentos Digitalizados.

12. Da Assinatura Digital de Documentos via Certificacao Digital.

12.1. A CONTRATADA deverd na importacdo e ou migracdo dos documentos ja digitalizados e nos
gue serdo digitalizados futuramente e que serdo oportunamente inseridos no banco de docu-
mentos do Sistema, fazer com que os mesmos passem pelo processo de assinatura digital, com a
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finalidade de assegurar a autenticidade de um documento digitalizado de acordo com a regula-
mentacao abaixo:

Medida Provisdria n2. 2.200-2, de 24 de Agosto de 2001:

Art. 19-Fica instituida a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP- Brasil2, para ga-
rantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma eletrénica,
das aplicagbes de suporte e das aplicagbes habilitadas que utilizem certificados digitais,
bem como a realizagdo de transagbes eletrénicas seguras. A assinatura de Certificagéo Digital
deve estar aderente ao documento regulador vdlido na ocasiGo, sendo que no minimo essa deva
atender aos requisitos de envelopamento AD-RB, versdo v2.1 da politica de assinatura conforme
documento emitido pelo ITI, www.iti.gov.br, DOC-ICP- 15.03, dando validade juridica aos

documentos digitalizados, conforme lei vigente, assim como também deve validar a LCR —
Lista de Certificados Revogados, permitindo que ndo seja possivel o uso e acesso ao sistema
com certificados revogados e/ou expirados.

2|cPéa sigla no Brasil para PKI - Public Key Infrastructure - e significa Infra-estrutura de Chaves
Publicas, a denominacgdo "Brasil" aqui presente refere-se a Infra-estrutura oficial brasileira, criada
pela Medida Proviséria 2200-2 de 2001,1 e oficializada pelo Decreto 3996 de 20012 e pela Lei
11419 de 20063 ou ainda, o Sistema Nacional de Certificacdo digital. E uma estrutura composta
de um ou mais certificadores denominados de Autoridades Certificadoras - AC que, através de
um conjunto de técnicas e procedimentos de suporte a um sistema criptografico baseando-se em
certificados digitais, consegue assegurar a identidade de um usuario de midia eletronica ou asse-
gurar a autenticidade de um documento suportado ou conservado em midia eletrdnica.

13. Do Mdédulo De Consulta De Documentos Digitalizados

13.1. Apds a Importacdo, Migracdao e Conversao, as assinaturas digitais dos arquivos digitalizados
existentes na Camara Municipal de Monte Mor, seja ele em qual formato esteja, a CONTRATA-
DA devera usar de meios para que a partir da etapa concluida o Médulo de Consulta esteja 100%
disponivel para consulta interna na Cdmara Municipal, bem como uma versdao WEB para a publi-
cacdo dos documentos “Publicos”.

13.2. Os documentos deverdo ser organizados em uma estrutura como arvore de direté-
rios/pastas.

13.3. Cada documento devera ser vinculado a um diretério exclusivo e este diretério devera ser
identificado com um icone para diferenciar quando é um diretério e quando é um diretdrio com
documentos.

13.4. O painel de visualizagdo da arvore de documentos devera conter as seguintes informagdes:
- Descricdo do diretério/pasta.

- Observacgoes.
- Local fisico de armazenamento do documento.
- Quantidade de documentos na pasta.
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- Quantidade de documentos na pasta incluindo as subpastas.

13.5. A navegacgao sobre os diretdrios deverd ser de forma intuitiva, para cada diretério devera
haver um icone para identificacdo e mais um outro icone de “mais” (+) para indicar se o diretdrio
possuir subdiretérios.

13.6. Ao clicar sobre o icone de “mais” o sistema deve exibir o(s) subdiretorio(s).

13.7. Ao clicar duas vezes sobre um diretério o sistema deve imediatamente exibir as paginas do
documento que estd vinculado com o diretdrio, caso o diretério ndo contenha documentos uma
mensagem de aviso deve ser exibida.

13.8. O sistema devera possuir uma drea de pesquisa de diretérios, e devera possuir no minimo
trés campos de busca para localizar o diretdrio por: descri¢cdao, observagao, local fisico.

13.9. Os trés campos de busca devem seguir o seguinte comportamento:

Palavras com aspas, exemplo: “PALAVRA_A PALAVRA B PALAVRA_C” devem ser tratadas como
uma frase exata, o sistema deve filtrar e apresentar apenas os diretérios que contenham a frase
por completo (todas as palavras e na mesma sequéncia);

Palavras sem aspas, exemplo: PALAVRA_A PALAVRA_B, devem ser tratadas como palavras indivi-
duais separadas pelo caractere de espaco, o sistema deve filtrar e apresentar diretérios que con-
tenham todas as palavras independentemente da posi¢ao das palavras no campo pesquisado;

Palavras sem aspas e com aspas, uma jungao das duas formas anteriores, o sistema deve agrupar
as palavras em dois grupos: sem aspas e com aspas e o filtro deve ser aplicado considerando as
duas formas anteriores, exemplo:

“PALAVRA_A PALAVRA B PALAVRA_C” PALAVRA D PALAVRA _E
13.10. O sistema deve considerar como sendo trés critérios de busca e deve trazer os documen-
tos que correspondem aos trés critérios de busca.

13.11. O sistema deverd possuir campos indexados por tipo de documento sem que seja necessa-
rio o usudrio alimentar estas informacoes.

13.12. Cada tipo de documento deverd possuir um grupo de campos para a realizacdo das bus-
cas, ex: Tipo Processo: campos Numero do Processo, Ano, Requerente. Tipo Nota de Empenho:
Numero do Empenho, Emissdo, Vencimento, etc.

13.13. Devera haver um painel de pesquisa de documentos e conter as seguintes informacdes:

- Caminho completo do diretério/pasta incluindo as subpastas.
- Observacgoes.

- Local fisico.

- Quantidade de documentos nas pastas.

- Quantidade de documentos nas pastas incluindo as subpastas.
- Texto do OCR extraido na digitalizacao.

- AnotacOes da pagina.

13.14. Para cada documento determinado “Publico” a empresa Contratada devera se submeter
aos critérios exigidos e solicitados pela Camara Municipal de Monte Mor.

13.15. Para os documentos determinados como “Ndo Publicos” o Software contratado devera
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exigir senha de acesso para a realizacdo da referida consulta.

13.16. A Consulta aos documentos, sejam eles Publicos e Nao Publicos, deverdo ser realizados de
forma completa, sendo que a palavra pesquisada devera ser passada por todo o texto e ndo tao
somente em campos pré-determinados.

13.17. Permitir que os usudrios imprimam os documentos da solu¢do ECM (GED) com as anota-
¢Oes realizadas.

13.18. Destacar os termos pesquisados utilizando marcagdes nos textos (highlight).

13.19. Garantir que nao haja duplicagdao de documentos e que a visualizacao deles possa ser rea-
lizada simultaneamente por mais de um usudrio.

13.20. Permitir que sejam atribuidos a usuarios, grupos de usuarios ou perfis de privilégios e au-
torizagdo de acesso a documentos, registros e processos.

13.21. A solucdo (Software) em seu processo de consulta devera ser via WEB (internet), sem cus-
to adicional sobre hospedagem a contratada, com possibilidade de instalacgdo em provedor pré-
prio da contratante ou em servidor préprio local da Camara Municipal de Monte Mor.

13.22. Para a recuperac¢do dos documentos devera ser utilizada a tecnologia de indices dinami-
cos, ou seja, todo conteldo mecanografico sera indexado, ou passivo de pesquisa, durante ou
imediatamente apds o processo de digitalizacdo, as palavras presentes nos textos digitalizados
devem ser indexadas automaticamente, sem digitacdo, permitindo buscas por qualquer uma de-
las, inclusive com suas combinagdes, ou partes de palavras.

13.23. As consultas poderao ser feitas utilizando filtros sobre os textos digitalizados para facilitar
as pesquisas, e o campo de busca deve seguir o seguinte comportamento:

Palavras com aspas, exemplo: “PALAVRA_A PALAVRA_B PALAVRA C” devem ser tratadas como
uma frase exata, o sistema deve filtrar e apresentar apenas os documentos que contenham a
frase por completo (todas as palavras e na mesma sequéncia);

Palavras sem aspas, exemplo: PALAVRA_A PALAVRA B, devem ser tratadas como palavras indivi-
duais separadas pelo caractere de espaco, o sistema deve filtrar e apresentar documentos que
contenham todas as palavras independentemente da posi¢cdo das palavras no texto digitalizado;

Palavras sem aspas e com aspas, uma juncao das duas formas anteriores, o sistema deve agrupar
as palavras em dois grupos: sem aspas e com aspas e o filtro deve ser aplicado considerando as
duas formas anteriores, exemplo:

“PALAVRA_A PALAVRA_B PALAVRA_C” PALAVRA_D PALAVRA_E

O sistema deve considerar como sendo trés critérios de busca e deve trazer os documentos que
correspondem aos trés critérios de busca.

13.24. Deveri o sistema de busca sugerir buscas aproximadas utilizando o conceito de mineracao
de dados, sugerindo ao usudrio possibilidades adicionais ao alvo de pesquisa aproximada ao obje-
tivo pretendido pelo usudrio.

13.25. E obrigatério que o nivel de reconhecimento de textos e indexag3o seja o mais alto possi-
vel, mesmo em documentos coloridos e documentos com figuras misturadas com o texto que
devem ser reconhecidos. Quando de uma busca, as paginas que contém as ocorréncias das pala-
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vras devem ser selecionadas.

13.26. As palavras encontradas na pesquisa, devem ser DESTACADAS na lista de resultados antes
da exibicdo do documento, sendo que apenas as palavras pesquisadas e as palavras préximas a
ela devem ser exibidas. O recurso de digitacdo de palavras chave ndo deve ser utilizado sobre a
pesquisa nos textos digitalizados, a ndo ser em situa¢des de excec¢do, tais como documentos sem
texto, ou texto ilegivel. Assim, é fator primordial um nivel profissional e excelente de reconheci-
mento de textos.

13.27. O numero de palavras indexadas por documento nao deve ter restricdes, de modo que
todas suas palavras sejam passiveis de indexagao e busca. Ndo deve haver campos especificos
para as palavras, de forma que numa busca, dadas uma ou mais palavras, todas as palavras inde-
xadas possam tomar parte nesta busca.

13.28. Ao fazer uma busca, todas as paginas que contiverem o critério de pesquisa, devem ser
automaticamente pré-selecionadas o fragmento de texto que contém a palavra pesquisada deve
ser exibido. Assim, a navegac¢ao pelas paginas selecionadas se dara de forma imediata.

13.29. O Sistema devera permitir a capacidade de visualizacdo de pdginas proximos ao que esta
sendo visualizado em tela, por exemplo: procurando por documento que contenha anexos, seja
facil a visualizacao de documentos através de miniaturizacao das imagens proximas.

13.30. O sistema deverd permitir visualizagdo do acervo possibilitando a capacidade de ZOOM,
exemplo, a digitalizacdo de um mapa em formato AO, o sistema devera permitir a melhor ade-
guacao visual a drea visualizada.

13.31. Visualizagdo panoramica da imagem, quando esta ndo encaixar totalmente ao limite do
monitor, que seja possivel, sua visualizagdo em tamanho miniaturizado e navegagdo deslocando
na imagem.

13.32. O sistema devera permitir a visualizacdo do documento por completo com todas as suas
paginas com scrool para navegar entre as paginas.

13.33. O sistema devera possuir o modo de visualizacdo de documentos em fullscreen onde ape-
nas o documento é exibido nenhuma outra parte da interface do sistema podera ser exibida nes-
te modo exceto a caixa de ferramentas de visualizagao (zoom, imprimir, exportar, girar pagina)
gue deverad ser exibida também, modo devera ser acionado por um botdo e pelo evento do tecla-
do F11.

13.34. A navegacao entre as paginas do documento quando este estiver carregado por completo
deverd permitir:

- Rolagem vertical horizontal e contida.
- Estender impares.
- Estender pares.

13.35. O Mddulo de impressao do aplicativo devera permitir:

Impressdo dos documentos/paginas digitalizadas;
Impressao parcial das paginas;

13.36. O Mddulo devera permitir a exportagdo para no minimo os seguintes formatos: (JPEG, TIFF
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ou PDF). O usuario devera informar se deseja exportar apenas uma pagina ou varias.

13.37. O Médulo devera possuir modulo de ajuda integrado (TIPO HELP ou TUTORIAL) de forma
simples e facil ao usuario visando o esclarecimento de duvidas. Textos e tutoriais deverao estar
acessiveis com exemplificacdo das funcionalidades. Na tela principal de operacdo, o sistema de-
verd conter médulo de ajuda com tutoriais e capacidade da solucdo (Software), com classificacdo
de duvidas por assunto ou referéncia.

13.38. A contratada devera hospedar em servidor préprio e ou em DATACENTER (NUVEM), ou
qualquer outro meio com capacidade de armazenamento de dados, a base de dados dos docu-
mentos digitalizados e as licengas até o final do contrato. Apds a conclusdao dos servigos, deverd
disponibilizar o arquivo digital com todo o conteudo digitalizado para o Diretor Geral da Camara
Municipal de Monte Mor. E, ainda, deve transferir o contelido produzido e as licengas adquiridas,
e ainda toda a documentacao relativa a instalagdo do Mdédulo bem como produzir um treinamen-
to especifico para eventuais instalagdes, acompanhar a Camara Municipal de Monte Mor pelo
periodo de 60 (sessenta) dias apds a finalizagdo do contrato, com a finalidade de que todos os
dados contidos em poder da Contratada estejam em perfeito funcionamento nos equipamentos
da Camara Municipal de Monte Mor.

14. Itens Desejaveis no Software com tempo para a customizagao.

Os itens desejaveis a Contratada devera customizar nos prazos estabelecidos em cada item,
itens de pequena relevancia e de grande relevancia, que aprimorara ainda mais o Sistema de-
sejado, ndo restringindo as empresas que atendam tdo somente na apresentagdao o Minimo
Exigido Obrigatdrio no teste de Conformidade.

14.1. Dos Itens Desejaveis e seus prazos:

14.1.1. Exibigdo do caminho completo do diretério do documento no sistema. Prazo 3 dias
apos a implantacao.

14.1.2.Rotacdo das pdginas no visualizador de documentos. Prazo 3 dias apds a implantacdo.
14.1.3.Download da pdagina que esta sendo visualizada. Prazo 3 dias ap6s a implantacao.

14.1.4.Desconectar o usudrio por inatividade depois de 120 minutos e exibir mensagem avisando
sobre a desconexdo. Prazo 3 dias apds a implantacao.

14.1.5.Mddulo de ajuda integrado (TIPO HELP ou TUTORIAL) de forma simples e facil ao usuario
visando o esclarecimento de duvidas, textos e tutoriais estdo acessiveis com exemplificacdo das
funcionalidades. Prazo 3 dias apds a implantacao.

14.1.6.Visualizar mais de uma pagina por vez. Prazo 3 dias apds a implantacdo.

14.1.7.Abrir mais de uma janela de busca de documentos ao mesmo tempo. Prazo 5 dias apds a
implantacdo.

14.1.8.Visualizagao dos diretorios em formato de arvore. Prazo 5 dias apds a implantagao.

14.1.9.Saber a localizagao fisica do documento. Prazo 5 dias apds a implantagao.
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15. Da quantidade estimada

15.1. Pelo fato de ndo existir uma exatiddo do montante de paginas a serem assina-
das/certificadas, estimamos a quantia de até 400.000 unidades.

15.2. O numero de paginas certificadas devera ficar comprovado no relatdrio de execugao, fican-
do desde ja ciente a CONTRATADA de que podera haver variacdo a cada periodo de medicao.

15.3. Os servicos de assinatura e certificacdo descritos no Item 02 deverado ser pagos por unidade
de assinaturas e certificagoes.

15.4. Para compor o preco da proposta comercial a CONTRATADA devera considerar a totalidade
estimada para esta etapa.

ITEM 03: LOCACAO/MANUTENGCAO MENSAL DO SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS E DO-
CUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE FORMA DIGITAL, COM INTERFACE WEB RESPONSIVA EM POR-
TAL DA TRANSPARENCIA, CONFORME DESCRIGAO.

16. Da customizagdo de Layout

16.1. A CONTRATADA durante a execucdo do contrato de Locacdo devera contemplar toda e
gualquer customizacdo, seja ela de layout de telas de consultas, até rotinas especificas de trata-
mento de documentos digitalizados e layouts de arquivos dos sistemas legados da Camara Muni-
cipal de Monte Mor, Sistema esses de propriedade de terceiros, Sistema de Protocolo.

16.2. A CONTRATADA, durante a execu¢dao do contrato, devera manter atualizada toda a bi-
blioteca necessdria para o funcionamento do Sistema de Gestdo de Documentos, bem como
também serd responsdvel pela manutencdo dos softwares e ou programas que forem necessarios
para a criacao de arquivos digitais.

16.3. A CONTRATADA devera efetuar mensalmente a importacdo, migracdo e ou conversdo dos
arquivos digitalizados por terceiros, bem como a assinatura digital nos documentos produzidos
na digitalizagao.

16.4. A CONTRATADA devera realizar mensalmente a assinatura digital dos documentos criados
no periodo do més anterior, sendo esses documentos oriundos de digitalizacdes realizadas pelos
servidores desta casa de Leis, como também por empresas que realizarem digitalizacGes, assi-
naturas essas que sO serdo validadas mediante a apresentacdo dos documentos em seu estado
original.

16.5. A CONTRATADA, durante o periodo contratual, sera responsavel pela manutencdo Preventi-
va e Corretiva do Sistema e suas aplicacdes, bem como por manter o portal de consulta sempre
atualizado com novas tecnologias, sejam elas contra invasGes e ou novas melhorias.

16.6. A CONTRATADA sera responsavel pelo armazenamento tanto das imagens digitalizadas
como também das aplicagdes em que seja necessario o uso da internet, de acordo com
normas de seguranga, sendo que este armazenamento deverd ter redundancia em mais de
um servidor simultaneamente, e ininterruptamente (com caracteristica de 24 horas por dia, nos 7
dias da Semana, sendo 365 dias por ano) durante a vigéncia do Contrato.
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DA MAO DE OBRA A SER EMPREGADA:

ITEM 01: IMPLANTAGAO, CRIACAO, DESENVOLVIMENTO, CUSTOMIZAGAO, ATIVAGAO DO SISTE-
MA DE GESTAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE FORMA 100% DIGITAL,
CONTEMPLANDO TREINAMENTO E CAPACITAGAO DE USUARIOS, COM INTERFACE WEB RESPON-
SIVA EM PORTAL DA TRANSPARENCIA, CONFORME DESCRICAO ABAIXO.

1) A CONTRATADA devera, a partir da sua sede, e pelos seus profissionais, parametrizar a hospe-
dagem do Sistema, bem como customizar com o Brasdao da Camara Municipal de Monte Mor, e
conferir as autenticidades dos acessos;

2) A CONTRATADA, ap0s finalizada a etapa de Implantagao, Disponibilizacdo e Hospedagem do
Sistema devera da inicio e realizar o treinamento e capacitagdo na sede da CONTRATANTE, ou
seja, na Camara Municipal de Monte Mor, oferecendo o treinamento desde a criacdo de usuarios
até como se utiliza o sistema.

3) A CONTRATADA deverd deixar atalhos para os sistemas em todo e qualquer computador da
rede da Camara Municipal de Monte Mor, bem como instruir um responsdvel para eventuais
reinstalagcdes do sistema operacional.

ITEM 02: IMPORTACAO, MIGRACAO E OU CONVERSAO DOS ATUAIS ARQUIVOS DE DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS ATE A PRESENTE DATA, COM INDEXACAO GERAL DOS DOCUMENTOS, ASSINATURA
DIGITAL NOS DOCUMENTOS, CONFORME DESCRICAO ABAIXO ESTIMADO EM 400.000 DOCUMEN-
TOS/PAGINAS.

1) A CONTRATADA ira deverd efetuar copia dos bancos de dados dos Sistemas de Protocolo e
Expediente bem como a cépia do Sistema onde se encontra as imagens digitalizadas, para que a
mesma realize as importacdes na sua sede.

2) A CONTRATADA devera efetuar a copia em midia externa e ou HD de todas as

imagens geradas (digitalizadas) que se encontram na Camara Municipal de Monte Mor em seu
formato atual.

3) A CONTRATADA devera executar na sua sede, a Importacdo, Migracdo e ou Conversao dos
arquivos dos bancos de dados bem como das imagens copiadas, para o formato desejado para
funcionamento do Sistema.

4) A CONTRATADA devera executar na sua sede, as indexacdes, bem como a assinatura digital
nos documentos/paginas das imagens processadas e extraidas no formato desejado para o funci-
onamento do Sistema.

ITEM 03: LOCACAO/MANUTENCAO MENSAL DO SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS E DO-
CUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE FORMA DIGITAL, COM INTERFACE WEB RESPONSIVA EM POR-
TAL DA TRANSPARENCIA, CONFORME DESCRICAO.

1) As Manutencdes preventivas e corretivas deverdo ser executadas localmente na sede da CON-
TRATANTE, com a finalidade de corrigir eventuais falhas e colher dicas de melhorias para o Siste-
ma proposto.
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2) As importagGes, migragdes e conversdes de novos arquivos digitalizados deverdo ser realiza-
das na sede da CONTRATADA.

3) O Processamento e Indexac¢do dos novos arquivos digitalizados deverdo ser realizados na sede
da CONTRATADA.

4) O Processo de assinatura digital nos documentos mensalmente produzidos devera ser realiza-
do na sede da CONTRATADA.

DOS PRAZOS:

Item | - Implantagdo e Disponibilizagao do Sistema de Gestdao de Processos e Documentos
Administrativos.

Inicio apds a ordem de servigo, com entrega em até 15 dias, sendo que para a customizagao
e treinamento aos usuarios com prazo maximo de 30 dias, podendo ser prorrogado por igual pe-
riodo, devidamente justificado pela CONTRATADA e aprovado pela CONTRATATANTE.

Item Il = Importagdo, Migracao e ou Conversao dos Atuais Arquivos e Documentos Digitali-
zados até a presente data, com indexacao geral dos documentos, assinatura digital nos documen-
tos.

Inicio apds a ordem de servico, com entrega em até 15 dias, com prazo maximo de 30 dias, dis-
ponibilizando o Médulo de Consulta de Documentos Digitalizados, constante do item 13 do Ter-
mo de Referéncia, podendo ser prorrogado por igual periodo, devidamente justificado pela CON-
TRATADA e aprovado pela CONTRATATANTE.

Item IlIl — Locacdo Mensal/Manutengdo Mensal do Sistema de Gestdo de Processos e Do-
cumentos Administrativos de Forma Digital, com interface WEB responsiva em Portal da Transpa-
réncia.

Terd inicio, ap6s a conclusdo do Item | — Implantac¢do e Disponibilizacdo do Sistema com a
Hospedagem e Disponibilizado na Internet com plataforma 100% WEB.

DOS PAGAMENTOS:

Item | — Serd pago apés a efetiva entrega da implantagdo e disponibilizacdo do sistema na
WEB e nos Computadores da Camara Municipal de Monte Mor — SP, com a apresentac¢do do rela-
tério de implantacdo, bem como a nota fiscal, com vencimento em até 30 dias apds a sua emis-
sdo.

Item Il - Sera pago por unidade de medida apds a certificacdo e disponibilizacdo dos arqui-
vos migrados, convertidos e assinados digitalmente, no Médulo de Consulta de Documentos Digi-
talizados, que trata o item 13, deste termo de Referéncia, com a apresentacdo do relatdrio de
constatacdo, bem como a nota fiscal, com vencimento em até 30 dias apds a sua emissao.

Item Ill — Serd pago mensalmente, com inicio do prazo apds a conclusao da implantagdo e
disponibilizacdo do Sistema de Gestdo de Processos e Documentos Administrativos de Forma Di-
gital, Conteldo 100% na WEB, com a nota fiscal, com vencimento em até 30 dias apds a sua emis-
sao.
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DA PROVA DE CONCEITO ou TESTE DE CONFORMIDADE:

a) A tabela de requisitos obrigatdrios, Anexo VIII devera obrigatoriamente ser apresentada devi-
damente preenchida e assinada no dia da prova de conceito;

b) A Prova de Conceito ou Teste de Conformidade, serd seguida de acordo com o “Tabela de Re-
quisitos Obrigatdrios Minimos para os Softwares Pretendidos, que equivalerd a 85% dos itens
relacionados “minimos obrigatdrios” e os ltens desejaveis com prazo de entrega equivalerd a 15%
da Prova de Conceito e Teste de Conformidade, sempre baseado no Anexo | Termo de Referéncia
da presente licitagao;

c) Somando os requisites obrigatérios mais os desejaveis a empresa devera atender na sua totali-
dade de 100% da Prova de Conceito e Teste de Conformidade.

d) Apds a classificagdo das licitantes sera agendado na prépria sessao de julgamento das propos-
tas e habilitacdo do Pregdo n2 03/2019 o dia para a demonstragao do sistema/software objeto da
licitagdo, sendo este em oito dias Uteis a contar da referida sessao;

e) A avaliacdo (prova de conceito ou teste de conformidade serd realizada por Comissao Técnica
designada pela autoridade competente, e na ocasido a licitante devera apresentar todas as funci-
onalidades requeridas neste processo, em estrita obediéncia ao TR e Questionario - Anexo VIIL.

f) Tal apresentacdo deve ser feita em ambiente simulado pelo proponente, contando com todos
0s equipamentos e conexdes que 0 mesmo considerar necessdrias, de modo a realizar EM TEM-
PO DE EXECUCAO, ou seja, cada funcionalidade deve ser simulada contemplando inclusdes de
dados, exclusdes de dados, alteracdes de dados, emissdes de relatérios, geracdes de consultas,
producdo de arquivos, assinatura digital de documentos; enfim a realizacdo efetiva de cada item
constante em cada requisito exigido.

g) A fim de compor os autos do processo, como prova irrefutavel das operacdes realizadas, con-
forme exigéncias da comissdo julgadora e por amostragem, deverao ser impressos relatdrios e
logs das operacOes realizadas, durante a apresentacao.

h) Caso o proponente nado consiga qualificar o seu produto nesta fase de apresenta¢dao, o mesmo
serd imediatamente desclassificado e o proponente seguinte, conforme lista de classificados, sera
convocado para realizar o seu processo de conformidade.

i) Esta etapa sera realizada até que um proponente consiga atender ao quanto exigido no pre-
sente certame, de acordo com o Anexo VIIl — Tabela de Requisitos Obrigatdrios do Sistema.

j) Caso nenhum proponente seja aprovado, a Camara Municipal de Monte Mor - SP encerrard o
certame sem proceder a homologacao do objeto a nenhum dos interessados.

k) As apresentagGes dos licitantes serdo integralmente documentadas utilizando-se os métodos e
recursos que se fizerem necessarios. Os arquivos gerados serdo juntados ao processo e visam dar
completa transparéncia e lisura ao mesmo, em relacdo a todos os atos praticados, demonstrando
aos interessados, bem como aos érgaos de fiscalizacdo e controle a correcao dos gestores e de-
mais envolvidos no julgamento deste processo.

FIM
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ANEXO Il - PREGAO PRESENCIAL N2 03/2019
MODELO DE CREDENCIAMENTO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. n259/2019

Pregdo n2 03/2019

Objeto: Prestacao de servigos de criagao, desenvolvimento, licenciamento do sistema de gestao
de processos e documentos administrativos deforma digital, com interface web responsiva em
portal da transparéncia, com customiza¢ao de layout, criagdo, migracao de dados e documentos
digitalizados, capacitagao de servidores, manutenc¢ao preventiva, corretiva e evolutiva durante a
vigéncia do contrato no ambito desta Camara Municipal, nas condi¢des, quantidades e especifi-
cacgOes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

A Camara Municipal de Monte Mor;

(NOME da EMPIeSa)...ccciieiiieeieeeeeieeiieeseeiinurrereeeeseeeaaeaeeeesaaaannnsssneeens , inscrita no CNPJ sob n.2
............................... , sediada Na ....cceeeeiiiiie e ..., NESEE AtO representada pelo
(€] IS S ) IR , residente e domiciliado Na .....cccccvveieiiiiiiiiiii e ,
portador da cédula de identidade RG .....cccccoocoviiiiiiiieeennns , inscrito no CPF sob o
(R, ¥ o A , detentor de amplos poderes para nomeacdo de representante para lhe faca
as vezes para fins licitatérios, confere-0s a .......cocccvvvvvvvveeeeeeeeeeieeeieecenn, , residente e domiciliado
(- TR SO O D B oo00000000000 , portador da cédula de identidade RG
.................................. , inscrito no CPF sob o n.2............................, com o fim especifico de repre-

sentar a outorgante perante a Camara Municipal de Monte Mor/SP, no Pregdo Presencial n.2
03/2019, podendo assim, retirar editais, propor seu credenciamento e oferta em lances verbais
em nome da representada, e ainda assinar atas, contratos de fornecimento de materiais, firmar
compromissos, enfim, todos aqueles atos que se fizerem necessarios para o bom e fiel cumpri-
mento do presente mandato, nos termos do artigo 42 da lei 10.520/2002.

Local e Data.

Outorgante (reconhecer firma)

Outorgado
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ANEXO Il - PREGAO PRESENCIAL N203/2019

MODELO DE DECLARAGAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO
/INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. n259/2019

Pregdo n2 03/2019

Objeto: Prestagdo de servicos de criagdao, desenvolvimento, licenciamento do sistema de gestao
de processos e documentos administrativos deforma digital, com interface web responsiva em
portal da transparéncia, com customizacao de layout, criacdo, migracao de dados e documentos
digitalizados, capacitagao de servidores, manutenc¢ao preventiva, corretiva e evolutiva durante a
vigéncia do contrato no ambito desta Camara Municipal, nas condi¢des, quantidades e especifi-
cacgOes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

(Nome da empPresa).....cccececeeeeeeeeeeiieeeeeeeseaneeeeeeennnns NCNRIR ...  ............. , sediada na
................................ (eNdErego)....c.ccevvveeeecveeeeiireeeeisieeessneeeennneeeenns, (Cidade/Estado), declara, sob as
penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente
Edital, do Pregdo Presencial n.2 03/2019, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua participacdo
neste certame.

Declara inclusive, que o sistema ofertado atende todas as exigéncias e obrigatoriedades requisi-
tadas.

Declara Também, estar ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data.

(Assinatura e Carimbo do Representante Legal)
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ANEXO IV - PREGAO PRESENCIAL N203/2019
MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. n259/2019

Pregdo n2 03/2019

Objeto: Prestagdo de servigos de criagdao, desenvolvimento, licenciamento do sistema de gestao
de processos e documentos administrativos deforma digital, com interface web responsiva em
portal da transparéncia, com customiza¢ao de layout, criacdo, migracao de dados e documentos
digitalizados, capacitagao de servidores, manutenc¢ao preventiva, corretiva e evolutiva durante a
vigéncia do contrato no ambito desta Camara Municipal, nas condi¢des, quantidades e especifi-
cacgOes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Camara Municipal de Monte Mor;

O signatdrio da presente, o senhor , representante legalmente
constituido da proponente , declara sob as penas da Lei, que a mesma estd estabelecida
sob o regime legal de (microempresa ou empresa de pequeno por-

te), Lei Complementar n.2 123, de 14 de dezembro de 2.006, sendo que:

a) a receita bruta anual da empresa nao ultrapassa o disposto nos incisos | (ME) e Il (EPP) do art.
32 da Lei Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2006;

b) ndo tem nenhum dos impedimentos do § 42 do art. 32, da mesma lei, ciente da obrigatorieda-
de de declarar ocorréncias posteriores.

Declara ainda que requer os beneficios de preferéncia da contratacao por se enquadrar na forma
legal.

Local e data

(nome e assinatura do responsavel legal)

Observacgao: Apresentar fora dos envelopes, junto com os documentos de credenciamento.
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ANEXO V — PREGAO PRESENCIAL N2 03/2019

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES (INCISO V - DO ART. 27 DA LEI N.2
8.666/93, ACRESCIDO PELA LEI N.29.854/99)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. n259/2019

Pregdo n2 03/2019

Objeto: Prestagdo de servigos de criagdao, desenvolvimento, licenciamento do sistema de gestao
de processos e documentos administrativos deforma digital, com interface web responsiva em
portal da transparéncia, com customiza¢ao de layout, criacdo, migracao de dados e documentos
digitalizados, capacitagao de servidores, manutengao preventiva, corretiva e evolutiva durante a
vigéncia do contrato no ambito desta Camara Municipal, nas condi¢des, quantidades e especifi-
cacgOes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

A EMPIeSA civveciieeiiiiiiiiireeeeetiiiee e e eetetieeeeeeereaneeeens , CNPJ N2 e , por inter-
médio de seu representante legal, 0 (@) Sr. (@) cooeeeeeriiiei e , por-
tador (a) da Carteira de Identidade Nn.2.......ccccovvvrvveveereenennnnn. e do CPF n.2. ..o,

DECLARA que, sob as penas da Lei, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21
de junho de 1993, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos.

Ressalva: emprega (ou ndo) a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Local e Data.

(Assinatura e Carimbo do Representante Legal)

Obs.: em caso afirmativo, validar a ressalva acima.
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ANEXO VI - PREGAO PRESENCIAL N2 03/2019

MODELO DE DECLARACAO DE VISITA TECNICA

(opg¢aon® 01)
Eu, , portador do documento de identidade n? , expedido pelo(a) ,
e inscrito no CPF sob o n? __, representante legal da empresa , inscrita no CNP] sob o

n? DECLARO que visitei as instalacdes fisicas do prédio localizado na Rua Rage
Maluf, n? 45, Bairro Centro, Monte Mor/SP, obtendo todas as Informacgdes relativas ao local e
as condig¢des de execucao do objeto licitado através do Pregao 03/2019.

Local, data e assinatura.

Nome
RG e CPF
Carimbo CNPJ da empresa

Recebido em / /

Assinatura do servidor da Camara Municipal de Monte Mor

MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA DE TODAS AS INFORMAGOES TECNICAS
(Opcdo n? 2 — Caso entenda desnecessadrio realizar a visita técnica)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Eu, , portador do documento de identidade n? , expedido pelo(a)
, e inscrito no CPFsob on? |, representante legal da empresa , inscrita
no CNPJ sob o n? , DECLARO que considero
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desnecessaria a visita técnica e que obtive todas as informacdes e especificacdes técnicas neces-
sarias para a formalizacdo da proposta comercial e execucdo do objeto licitado.

Declaro inclusive que conheco todos os aspectos que possam influir direta ou indiretamente na
execucdo da prestacdo de servicos licitada pela Camara de Monte Mor, através do pregdo pre-
sencial n2 03/2019.

Declara, ainda, que em sendo vencedor do liame, ndo alegarei desconhecimento de fatos e con-
digOes inerentes ao local do trabalho para solicitar qualquer alteragao contratual, nem para apre-

sentar justificativa de inexecucgado.

Local, data e assinatura.

Nome
RG e CPF
Carimbo CNPJ da empresa
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ANEXO VIl — PREGAO PRESENCIAL N2 03/2019
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. n2 59/2019

Pregdo n2 03/2019

Objeto: Prestacdo de servigos de criagdao, desenvolvimento, licenciamento do sistema de gestao
de processos e documentos administrativos deforma digital, com interface web responsiva em
portal da transparéncia, com customiza¢ao de layout, criacdo, migra¢ao de dados e documentos
digitalizados, capacitacdo de servidores, manutengdo preventiva, corretiva e evolutiva durante a
vigéncia do contrato no ambito desta Camara Municipal, nas condi¢des, quantidades e especifi-
cacoes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

(Nome  da  empresa)...cccccceccceeeeeeesciieiee e esreeee e e LCNPJ N2, , sediada
(1 TRUTURTUT R (ENDEIECO)..cuvieecieieeeciieeeetretee et ,(Cidade/Estado), e-mail (en-
dereco eletrénico) propde abaixo os seguintes pregos:

ITEM | QTD DESCRIGAO UNITARIO TOTAL

01 01 Implantagdo, Criacdo, Desenvolvimento,| Parcela |RS
Licenciamento e Customizacdo Sistema de Gestao Unica
de Processos Administrativos de forma Digital,
conteudo 100% WEB, com capacitacdo de
servidores.

02 400.000 |Importacdo, Migracdo e ou Conversdo dos atuais| Unidade de |RS
arquivos de documentos digitalizados até a presente|  Pdgina
data, com indexacdo geral dos documentos pelo
texto completo do documento digitalizado, sem a RS
necessidade de inser¢cao de campos indexaveis,
incluindo a assinatura digital em todos os
documentos  digitalizados  encontrados  nas

Importag¢des, migragdes e ou conversdes.

03 12 Locagdo mensal do Sistema de Gestdo de Processos| Mensal |RS
Administrativos, Documentos e de forma digital,
contemplando a customizacao de layout, criacao de RS
novas rotinas e Importacdo, migragao e conversao
bem como a assinatura digital em novas
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digitalizacbes realizadas, capacitacdo de servidores,
Manutengdao Preventiva, Corretiva e Evolutiva
durante a vigéncia do Contrato.

TOTAL RS

Constar obrigatoriamente:

Valor unitario: RS (por extenso também)

Valor total: RS (por extenso também)

Validade da proposta:

Dados da conta bancaria:

Linguagem de Desenvolvimento e Banco de Dados a ser utilizado:

Local e Data

Assinatura do representante legal

(carimbo da empresa)
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ANEXO VIII - PREGAO PRESENCIAL N2 03/2019

TABELA DE REQUISITOS OBRIGATORIOS DO SISTEMA PARA
USO PARA PROVA DE CONCEITO E TESTE DE FUNCIONALIDADE

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Proc. n2 59/2019

Pregdo n2 03/2019

Objeto: Prestacdo de servicos de criacdo, desenvolvimento, licenciamento do sistema de gestao
de processos e documentos administrativos deforma digital, com interface web responsiva em
portal da transparéncia, com customizacao de layout, criacdo, migracdo de dados e documentos
digitalizados, capacitacao de servidores, manutengdo preventiva, corretiva e evolutiva durante a
vigéncia do contrato no @mbito desta Camara Municipal, nas condi¢des, quantidades e especifi-
cacoes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

Dos Requisitos Minimos Obrigatérios

e Status de Atendimen- A
Item Descrigao " Pontuagao
o

O Software ofertado é compativel 100% com a
1 Plataforma WEB (exceto pelas rotinas que nido ()SIM ( )NAO 5
sejam suportadas pela plataforma)?

O Software ofertado “Camada de Banco de Da-
2 dos” suporta o gerenciador de banco de dados ( )SIM ( )NAO 2
(SGDB) no padrdo SQL?

O Software ofertado “Banco de Dados” utiliza

3 3 ()SIM ( )NAO 2
banco de dados em vers3o free/open Source?

O Banco de dados possui grande quantidade de
4 armazenamento e com suporte ao padrdo de ()siMm ( )NAO 2
linguagem SQL Multiplataforma?

O Banco de dados é Compativel com Sistema Ope- %
5 . ) ( )SIM ( )NAO 2
racional MS Windows Server?

O Banco de dados é Compativel com Sistema Ope- 2
6 . . ( )sSIM ( )NAO 2
racional Linux?

O Software ofertado pode rodar a partir de qual- 3
7 . . ( )SIM ( )NAO 2
quer servidor MS Windows Server?

O Software ofertado pode rodar a partir de qual- -
8 . . ()sIM ( )NAO 2
quer servidor Linux?

O Software permite que o backup dos dados seja
9 realizado mesmo que o banco de dados esteja ( )SIM ( )NAO 1
aberto e ou em uso?

O Software permite que o backup dos arquivos, o
10 . i . ()SIM ( )NAO 1
seja no método incremental?
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O Software possui ferramenta de controle de
11 | acesso de usuarios e ou grupos de usuarios com ()siMm ( )NAO 2
senhas criptografadas e individualizadas?

O Software permite que o administrador amplie
12 | ourestrinja um determinado usudrio ou grupos de ()siM ( )NAO 2
usuarios?

O Software permite que todos os acessos ao sis-

tema serdo registrados e armazenados com identi- ~
13 . . ()SIM ( )NAO 1
ficagdo de usuario, data, hora do acesso e o IP do

Computador?

A Empresa contratada serd responsavel pelo ar-
mazenamento em Datacenter, caso a CAMARA
MUNICIPAL DE MOMTE MOR - SP opte por nao X
14 L i ()SIM ( )NAO 2
manter a aplicacdo e o banco de dados no servi-
dor da na sede da CAMARA MUNICIPAL DE MOM-
TE MOR - SP?

A Empresa contratada conta com o registro de

solicitagGes 24horas por dia, 7 dias por semana, .
15 | ) . . . ; ()sIM ( )NAO 2
inclusive aos sabados, domingos e feriados através

do site da empresa?

O Software de abertura de solicitagdes permite
16 |inserir imagens, textos e demais documentos para ()SIM ( )NAO 2
incrementar e esclarecer as solicitagdes?

O Software de Gestdo de Processos Digitais permi-
te que os arquivos gerados, obrigatoriamente
sejan guardados fora do banco de dados com a o
17 ! o ( )SIM ( )NAO 2
finalidade de nao comprometer o banco de dados
com relagdo a tamanho do Banco e com o tempo

de pesquisa?

O Software de Gestdo de Processos Digitais permi-
te abrir e ou criar protocolos e ou documento a
artir dos principais navegadores, ou seja, Google -
18 |P it g J g ( )SIM () NAO 2
Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer estando
estes navegadores atualizados em sua ultima

versao?

O Software de Gestdo de Processos Digitais permi-
te abrir e ou criar protocolos e ou documento a ~
19 . N i ()siM (") NAO 2
partir das principais plataformas mébile (10S e
Android)?

O Software de Gestdo de Processos Digitais permi-

20 | te anexar documentos do tipo PDF e ou Imagens ()sim ( )NAO 2
ao protocolo criado?

O Software de Gestdo de Processos Digitais permi-
te anexar documentos, imagens e fotos criados a .
21 . Lo - ()SIM () NAO 2
partir das principais plataformas mébile (10S e

Android)?
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O Software de Gestao de Processos Digitais pos- -
22 . L e ()SIM () NAO 2
sui ferramenta prépria de digitalizagdo?

A ferramenta prépria de digitalizagdo possui rotina
23 | para a realizagdo o Reconhecimento dtico de ca- ()siMm ( )NAO 2
racteres (OCR — OpticalCharacterRecognition)?

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui
24 | rotina prépria buscas (consulta) de documentos ( )SIM ( )NAO 2
através do conteudo do documento digitalizado?

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui
rotina propria para que o usuario assine através h,
25 propria parg gtie o/ ( )sIM () NAO 2
de senha e certificado digital A3 os documentos

anexados digitalmente?

A ferramenta prépria de digitalizagdo possui rotina
26 | para que o usuario assine os documentos digital- ( )SIM ( )NAO 2
mente logo apds a sua digitalizagao?

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui
27 | rotina prépria para que o usuario assine em lotes ()siM ( )NAO 2
os documentos anexados?

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui
28 | rotina propria para o controle da autenticidade ( )SIM ( )NAO 2
das assinaturas realizadas por senhas?

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui 3
29 d ) ()SIM ( )NAO 2
rotina que permite apensamento de protocolos?

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui
30 |rotina para tramitagdo de protocolos entre depar- ()siIM ( )NAO 2
tamentos?

O Software de Gestdo de Processos Digitais possui
31 | rotina para tramita¢do de protocolos para um ( )SIM ( )NAO 2
usuario escolhido?

O Software de Gestdo de Processos Digitais permi- "
32 . ( )sSIM ( )NAO 2
te a substituicdo de documentos anexados?

O Software de Gestdo de Processos Digitais permi-
te a criagdo de documentos (editor préprio) para .
33 rac (cHOnereprlp ( )SIM ( )NAO 2
geracdo dos documentos oficiais através de mode-

los previamente criado?

A Contratada ira disponibilizar um médulo que
seja possivel consultar protocolos e seus docu- ~
34 i Lo~ ) ()SIM () NAO 2
mentos através dos principais navegadores e ain-

da através das principais plataformas mabile?

A Consulta Publica através da aplicagdo, podera
35 | ser realizada através do Numero do Protocolo e ( )SIM ( )NAO 2
Chaves de Acesso?

A Consulta Publica através da aplicacdo, podera

36 | ser realizada através de QR Code (Quick Response ( )SIM ( )NAO 2
Code)?
37 | O Software permite a visualizagcdo/impressdo de ( )SIM ( )NAO 2
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um ou de todos os anexos do processo e seus
apensados?

O Software permite que os arquivos enviados

através de imagens sejam automaticamente con- -
38 . . ()SIM ( )NAO 2
vertidos para o tipo PDF ao serem anexados no

protocolo?

Os arquivos anexados serdo obrigatoriamente
guardados fora do banco de dados com a finalida-
39 | de de ndo comprometer o banco de dados com ()siMm ( )NAO 2
relagdo a tamanho do Banco e com o tempo de
pesquisa?

O Software de Gestdo de Processos Digitais possi-
40 | bilita a visualizagdo do relatdrio sem que ele seja ()siM ( )NAO 2
impresso?

O Software de Gestao de Processos Digitais possi- "
41 S x o ()sIM () NAO 2
bilita a impressao do relatério visualizado?

O médulo de Consulta a Biblioteca Digital (Ged —
Gestdo Eletronica de Documentos) esta 100%
disponivel para consulta interna na CAMARA MU- "
42 ) . ()SIM ( )NAO 3
NICIPAL DE MOMTE MOR - SP, existe uma versao
WEB para a publicagdo dos documentos “Publi-

cos”?

Para os documentos determinados como “Nao

Publicos” o médulo de Consulta a Biblioteca Digi- ~
43 _ o ( )SIM ( )NAO 3
tal exige senha de acesso para a realizagao da

referida consulta?

No mddulo de Consulta a Biblioteca Digital, a con-
sulta aos documentos, sejam eles Publicos e Nao
Publicos, pode ser realizada de forma completa, a o
44 . ) ()SIM ( )NAO 7
palavra pesquisada esta passando por todo o
texto e ndo tdo somente em campos pré-

determinados?

No mddulo de Consulta a Biblioteca Digital, a con-
sulta aos documentos, sejam eles Publicos e Ndo N
45 Lo ’ b ) ( )SIM ( )NAO 7
Publicos, pode ser feita através de campos inde-

xados e ndo por todo o texto?

No mddulo de Consulta a Biblioteca Digital, a con-
sulta aos documentos, sejam eles Publicos e Ndo "
46 . . ' ()SIM ( )NAO 3
Publicos, pode ser feita em todo o texto filtrando

pelo Tipo do Documento?

No mddulo de Consulta a Biblioteca Digital, a con-
sulta aos documentos, sejam eles Publicos e Ndo "
47 o . . . ()SIM ( )NAO 3
Publicos, pode ser feita a partir de um determina-

do diretdrio e seus subdiretdrios no sistema?

O mddulo de Consulta a Biblioteca Digital classifica ~
48 ( )SIM ( )NAO 2
os documentos por Grupos de Documentos?
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O mddulo de Consulta a Biblioteca Digital classifica
49 | os documentos por Tipo de Documento vinculado ()siMm ( )NAO 2
a um Grupo de Documento?

O maddulo de Consulta a Biblioteca Digital permite
50 | que os usuarios imprimam os documentos com as ()siM ( )NAO 1
marcagdes e anotagdes realizadas?

O moddulo de Consulta a Biblioteca Digital permite
51 | destacar os termos pesquisados utilizando marca- ()siMm ( )NAO 5
¢0es nos textos (highlight)?

O maddulo de Consulta a Biblioteca Digital garante

ue que ndo ha duplicagdo de documentos e que et
gy | IU€ GUENA0 Ag P a0 3 ( )SIM ( )NAO 2
a visualizagdo deles é realizada simultaneamente

por mais de um usudrio?

O maddulo de Consulta a Biblioteca Digital permite
que sejam atribuidos a usuarios, grupos de usua-
53 | rios ou perfis de privilégios e autorizacdo de aces- ( )SIM ( )NAO 2
so a documentos, registros e processos, consultas
e impressdes?

O mddulo de Consulta a Biblioteca Digital em seu
processo de consulta é via WEB (internet), sem
54 | custo adicional sobre hospedagem, com possibili- ( )siM ( )NAO 1
dade de instalagdo em provedor préprio da con-
tratante ou em servidor proprio?

O maddulo de Consulta a Biblioteca Digital em seu
processo de recuperac¢do dos documentos esta
utilizando a tecnologia de indices dinamicos, ou
seja, todo contelido mecanografico é indexado, ou
passivo de pesquisa, durante ou imediatamente o
55 , . . ( )SIM ( )NAO 4
apos o processo de digitalizagdo, as palavras pre-
sentes nos textos digitalizados sao indexadas au-
tomaticamente, sem digitacdo, permitindo buscas
por qualquer uma delas, inclusive com suas com-
binagdes, ou partes de palavras?

No médulo de Consulta a Biblioteca Digital,as
consultas sao feitas utilizando filtros para facilitar
as pesquisas, usando no minimo: (“PALAVRA_A
PALAVRA_B PALAVRA_C”), sendo tratadas como
uma frase exata; (PALAVRA_A PALAVRA_B) trata- -
56 I ()sIMm ( )NAO 2
das como palavras individuais separadas pelo
caractere de espaco, o sistema deve filtrando e
apresentando diretdrios que contenham todas as
palavras independentemente da posi¢do das pala-

vras no campo pesquisado?

O mddulo de Consulta a Biblioteca Digital na roti-

na de pesquisa, sugere buscas aproximadas, suge- ~
57 . . N ()siM () NAO 1
rindo ao usudrio possibilidades adicionais ao alvo

de pesquisa aproximada ao objetivo pretendido
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pelo usuario?

O méddulo de Consulta a Biblioteca Digital esta
com nivel de reconhecimento de textos e indexa-
¢do no mais alto nivel possivel, mesmo em docu-
58 mentos coloridos e documentos com figuras mis- ( )SIM ( )NAO 3
turadas com o texto e quando ocorre uma busca,
as paginas que contém as ocorréncias das palavras
sdo selecionadas?

No mddulo de Consulta a Biblioteca Digital, as
palavras encontradas na pesquisa, estdo DESTA-
CADAS para a facil visualizagao e o recurso de 3
59 . . ) X ()SIM (" )NAO 3
digitacdo de palavras chave ndo estd sendo utili-
zado, a ndo ser em situagcdes de excegdo, tais

como documentos sem texto, ou texto ilegivel?

No mddulo de Consulta a Biblioteca Digital, o
numero de palavras indexadas por documento
nao tem restrigdes, de modo que todas suas pala-
vras sejam passiveis de indexagdo e busca, as o
60 . L ( )SIM ( )NAO 1
palavras sdo permitidas em qualquer campo, de
forma que numa busca, dadas uma ou mais pala-
vras, todas as palavras indexadas tomam parte

nesta busca?

No mddulo de Consulta a Biblioteca Digital, ao
fazer uma busca, todas as paginas que contém o
61 | critério de pesquisa, sdo automaticamente pré- ()siM ( )NAO 1
selecionadas, a navegacgdo pelas paginas selecio-
nadas se dara de forma imediata?

O maddulo de Consulta a Biblioteca Digital permite
gue os campos com datas escritas por extenso -
62 , A o ~ ()SIM ( )NAO 3
sejam convertidas para o padrdo “dd/mm/aaaa

nas telas de pesquisa?

O maddulo de Consulta a Biblioteca Digital permite
a visualizacdo de paginas préximas ao que esta
sendo visualizado em tela, por exemplo: procu- =
63 . ()SIM ( )NAO 1
rando por documento que contenha anexos, seja
facil a visualizacdo de documentos através de

miniaturizacdo das paginas préximas?

O mddulo de Consulta a Biblioteca Digital permite
visualizagdo do acervo e possibilita a capacidade
64 | de ZOOM, exemplo, a digitalizacdo de um mapa ( )SIM ( )NAO 1
em formato A0, o sistema permite a melhor ade-
quacdo visual a area visualizada?

O mddulo de Consulta a Biblioteca Digital permite

a visualizagdo panoramica da imagem, quando "
65 ~ . e . ( )SIM ( )NAO 1
esta ndo encaixa totalmente ao limite do monitor,

é possivel, sua visualizagdo em tamanho miniatu-
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rizado e navegagdo deslocando na imagem?

O méddulo de Consulta a Biblioteca Digital permite:
- Impressdo dos documentos/pdginas digitaliza-
das;

66 |- Impressido parcial do documento; ()siM ( )NAO 1
- Impressdo a partir da formulagdo da consulta,
considerando somente as imagens onde foram
encontradas as ocorréncias pesquisadas.

O méddulo de Consulta a Biblioteca Digital exporta
para no minimo os seguintes formatos: (JPEG, TIFF 3
67 . . ()SIM ( )NAO 2
ou PDF), existe a opgdo de exportar apenas uma

pagina ou varias paginas?

Na tela principal de operagdo do médulo de Con-

sulta a Biblioteca Digital, contém maodulo de ajuda
68 | com tutoriais e capacidade da solugdo (Software), ()siMm ( )NAO 2
com classificacdo de duvidas por assunto ou refe-

réncia?
Itens Atendidos Percentual Atendido
Itens Ndo Atendidos Percentual Nao Atendido

Dos Requisitos Desejaveis

Sao requisitos desejaveis, importantes para o funcionamento do sistema, principalmente nas atividades
paralelas, sendo que nestes itens a contratada terd um prazo para cada item solicitado, desenvolver a roti-
na especifica, sendo que a empresa devera cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos na coluna de
prazo maximo, sendo passivel de multas por atraso até a rescisdo do contrato, cujo o seu valor total, deve-
ra ser de 15% (quinze por cento)

Descrigao
tem status pontuagao prazo
O mddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital exibe o cami- 3 Dias uteis
1 nho completo do diretério do docu- | ()SIM ()NAO 9 apos a implan-
mento no sistema? tacao
O mddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital permite a 3 Dias uteis
2 rotacdo das paginas no visualizador? ()SIM ()NAO 9 apos a implan-
tacao
O mddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital desconecta o 3 Dias uteis
3 usudrio por inatividade depois de 120 | ()SIM ()NAO 9 apos a implan-
minutos e exibe mensagem avisando? tacao
O mddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital permite o 3 Dias uteis
4 download da pagina que estd sendo | ()SIM ()NAO 12 apos a implan-
visualizada? tacao
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O moddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital possui médulo
de ajuda integrado (TIPO HELP ou TU-
TORIAL) de forma simples e facil ao 3 Dias uteis
usudrio visando o esclarecimento de | ()SIM ()NAO 13 apos a implan-
duvidas, textos e tutoriais estdo aces- tacao
siveis com exemplificacdo das funcio-
nalidades?

O moddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital permite visua- 3 Dias uteis
lizar mais de uma pagina por vez? ()SIM ()NAO 9 apos a implan-

tacao

O moddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital permite abrir 5 Dias Uteis
mais de uma janela de busca de docu- | ()SIM ()NAO 13 apos a implan-
mentos ao mesmo tempo? tacdo

O moddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital permite a 5 Dias uteis
visualizacdo dos diretérios em formato | ()SIM ()NAO 13 apos a implan-
de arvore? tacdo

O moddulo de Con-
sulta a Biblioteca Digital permite saber 5 Dias uteis
a localizacgdo fisica do documento? ()SIM ()NAO 13 apos a implan-

tacao

Local e Data

Assinatura do representante legal

(carimbo da empresa)
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ANEXO IX - PREGAO PRESENCIAL N2 03/2019

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO

PREGAO PRESENCIAL N2 03/2019
PROCESSO LICITATORIO N°59/2019
CONTRATO N2 XX/XXXX

Pelo presente contrato de prestacdo de servicos, que entre si fazem de um lado como CONTRA-
TANTE, a CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no
CNPJ n? 73.986.994/0001-30, com sede administrativa na Rua Rage Maluf, 61, Centro, Monte
Mor, neste ato representada pelo Presidente da Camara Municipal, Senhor WALTON ASSIS PE-
REIRA, portador do RG n2 23.590.996-8 e CPF n2 154.587.388-70 e de outro lado como CONTRA-
TADA a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscricao esta-
dual N2 XXXXXXXXXXXXXXXXX, COM sede Na rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato repre-
sentada pelo Senhor xxxxxxxxxxxxxxxxx, portador do R.G n° xxxxxxxxxx, residente e domiciliado
Na XXXXXXXXXXXXXXXXX N0 Municipio de XXXXXXXXXXXXXXX, pactuam o presente contrato de presta-
¢do de servigos, cuja celebracdo foi autorizada em razao de determinag¢ao nos autos do Processo
Administrativo Licitatério n° 59/2019 — Pregdo Presencial n® 03/2019 — que é regida pela Lei
10.520/02, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei federal n?
8.666, de 21 de junho de 1993 com alteragdes posteriores, inclusive a Lei Complementar n2
147/2014, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, atendendo as clausulas e condi-
¢Oes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA

1.1 - A CONTRATADA se obriga a prestar os servicos de criagao, desenvolvimento, licenciamento
do sistema de gestdo de processos e documentos administrativos deforma digital, com interface
web responsiva em portal da transparéncia, com customizacdo de layout, criacdo, migracao de
dados e documentos digitalizados, capacitacdo de servidores, manutencdo preventiva, corretiva e
evolutiva durante a vigéncia do contrato no ambito desta Camara Municipal, nas condicdes,
guantidades e especificacdes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | do edital.

1.2 - Fazem parte da contratacdo os servicos descritos e quantidades estimadas na tabela abaixo:

ITEM |QTD DESCRIGAO UNITARIO TOTAL

01 01 Implantacdo, Criacdo, Desenvolvimento,| Parcela RS
Licenciamento e Customizacao Sistema de Gestao Unica
de Processos Administrativos de forma Digital,

contetdo 100% WEB, com capacitagio de
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servidores.

02 400.000 |Importagdo, Migracdo e ou Conversdo dos atuais| Unidade de |RS
arquivos de documentos digitalizados até a presente| Pagina
data, com indexacdo geral dos documentos pelo
texto completo do documento digitalizado, sem a RS
necessidade de insercdo de campos indexaveis,
incluindo a assinatura digital em todos os
documentos  digitalizados  encontrados  nas

Importagdes, migragdes e ou conversoes.

03 12 Locagdo mensal do Sistema de Gestdo de Processos| Mensal |RS
Administrativos, Documentos e de forma digital,
contemplando a customizagdo de layout, criacdo de RS
novas rotinas e Importa¢ao, migracao e conversao
bem como a assinatura digital em novas
digitalizacGes realizadas, capacitacdo de servidores,
Manutencdo Preventiva, Corretiva e Evolutiva

durante a vigéncia do Contrato.

TOTAL RS

CLAUSULA SEGUNDA

2.1 - A CONTRATADA sob nenhum pretexto podera apresentar ao CONTRATANTE sistema de ges-
tdo de processos e documentos diverso do proposto, nem desenvolver os servicos de maneira
divergente ao Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto deste contrato sera fornecido por etapa, conforme estabelecido no Termo de Refe-
réncia de acordo com o respectivo item, assim como os prazos de execucao .

2.3 - Aimportagao, migracao e ou conversao dos arquivos de documentos digitalizados, incluindo
assinatura digital serao realizados de acordo com a conveniéncia da Camara, mediante ordem de
servico expedida pelo presidente da Camara Municipal, portanto podera haver variagdao na quan-
tidade do item 02.

CLAUSULA TERCEIRA

3.1 -0 valor estimado do presente contrato é de RS ( ).
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3.2 - Fica estipulada a importancia de RS ___ ( ) para o item 01, de RS ( ) por
unidade de pagina do item 02, totalizando ___ ( ) e de RS ( ) por més de locacdo
do sistema.

CLAUSULA QUARTA

4.1 - O prazo de vigéncia do contrato da presente licitacdo serd de 12 (doze) meses a contar de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengao
de precgos e condigbes mais vantajosas para a administragdo, limitada a quarenta e oito meses
conforme disposto no artigo 57, Il da lei 8.666/93 e alteragGes posteriores.

CLAUSULA QUINTA

5.1 - O valor da locagao do sistema (item 03) e das unidades de pagina referente ao item 02, caso
haja prorrogacdo contratual, podera ser reajustado depois de 12 (doze) meses, mediante a apli-
cacdo do indice Geral de Precos de Mercado - IGPM, divulgado pela Fundagdo Getulio Vargas, ou
ainda pelo menor indice praticado no mercado.

CLAUSULA SEXTA

6.1 - A Nota Fiscal relativa a prestagao dos servigos devera ser emitida todo més, até o quinto dia
atil.

6.2 - O pagamento serda efetuado em até 30 (trinta) dias, e ficara vinculado ao recebimento/aceite
do fiscal do contrato.

6.3 - No caso de devolucdo da Nota Fiscal, Fatura ou Recibo para correcdo, o prazo de pagamento
passara a ser de até 30 dias contado a partir da data de reapresentac¢ao dos referidos documen-
tos.

6.4 - O pagamento da Nota Fiscal somente sera efetuado apds a verificagdo da regularidade da
contratada junto a Seguridade Social — CND e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS.

6.5 - O pagamento da Nota Fiscal devera ser realizado através de depdsito na seguinte conta ban-
caria de titularidade da Contratada:

AZENCIAND .o,

Conta Corrente N .....ovvvviiiviiiiieeieeeeennes

6.6 - A Nota Fiscal devera conter a identificacdo da prestacdo de servico, o nimero do pregdao, do
contrato, do item executado e demais especificacbes necessarias para a transparéncia do paga-
mento.
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6.7 - A Contratante reserva-se o direito de reter o pagamento se, no ato da atestacdo, verificar
gue os servicos estdo em desacordo com as especificacdes do Termo de Referéncia, constante do
ANEXO | deste edital.

6.8 - A Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizac¢Oes devidas pela contratada, nos termos deste edital e do contrato.

6.9 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigacao financeira, sem que isso gere direito a alteracao dos precos dos servi¢os ou de atualiza-
¢do monetdria por atraso de pagamento.

6.10 - Nenhum pagamento isentara a contratada de suas responsabilidades e obrigacdes nem
implicard em aprovacgao definitiva dos bens e servicos decorrentes para consecucdo do objeto
desta licitacao.

6.11 - Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdio monetdria nos
termos da Lei 8.666/93, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados “pro rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado.

6.12 - As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo por conta dos recur-
sos disponiveis, constantes das dotagées orcamentarias:

Org3o -01.01.01 — Camara Municipal
01.031.1003.2070 - Manutencao Unidade Camara Municipal

3.3.90.39.00 - OQutros Servicos Terceiros Pessoa Juridica.

CLAUSULA SETIMA

7.1 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica local pelo prazo de até 5
(cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa, fisica ou
juridica, que praticar quaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei federal n? 10.520, de 17 de julho
de 2002.

CLAUSULA OITAVA

8.1 — S3o partes integrantes deste contrato, independente de transcri¢cdo, todas as condicdes da
prestacdo de servico, obrigacGes das partes e demais disposicées contidas no Edital do Pregdo
03/2019, assim como o respectivo Termo de Referéncia - Anexo |.

CLAUSULA NONA

9.1 - A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculadas a
legislacao tributdria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria e decorrentes da execucdao deste
contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberao, exclusivamente, a CONTRATADA.

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-000 — Fone/Fax; (19) 3889-2780
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



Cdmara Municipal de Monte Mor

ONTENO “Paldcio 24 de Margco”

CLAUSULA DECIMA

10.1 - A desconformidade com o Art. 86, da Lei 8.666/93, o descumprimento deste contrato sujei-
tara a Contratada a juizo da Contratante, a multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato.

10.2 - O atraso injustificado na execucdo do objeto contratado sujeitard a Adjudicataria a multa
de 2% (dois por cento) ao dia, incidente sobre o valor da contratagado.

10.3 - Se o total da multa atingir um valor igual ou superior a 10 % (dez por cento) da
contratacdo, a Adjudicataria podera ser declarada inidénea para licitar e contratar com a
Administracao Publica.

10.4 - O presente contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Contratante, sem que a
Contratada tenha direito a qualquer indenizagao quando:

a) Ndo cumprir quaisquer das cldusulas contratuais, especificacdes e prazos;

b) Cumprir irregularmente as cldusulas contratuais e especifica¢des;

c) O atraso injustificado no inicio da execucdo do servico;

d) A paralisacdo na prestacdo do servigo, sem justa causa ou prévia comunicacao a Contratante;
e) O desatendimento as determinagdes regulamentares da Contratante;

f) O cometimento reiterado de faltas;

g) A decretacdo de faléncia da Contratada, ou dissolugao da sociedade;

h) A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da Contratada, que prejudique
o contrato.

i) O contrato também podera ser rescindido quando infringir qualquer dispositivo da Lei Federal
n2 8.666/93;

j) Podera ser rescindido por mutuo acordo, atendida a conveniéncia da Contratante, mediante
autorizacdo expressa e fundamentada do ordenador da despesa, tendo a Contratada o direito de
receber o valor da prestacao de servico ja executado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

11.1 - O contrato poderd ser rescindido a qualquer momento, sem custo, se a administracao
encontrar outra op¢ao mais vantajosa, bastando comunicar a Contratada por escrito.

11.2- A rescisdo contratual poderd ocorrer de forma amigavel, por ato unilateral e escrito da
administracdo ou por intermédio de processo administrativo especifico, neste ultimo assegurado a
Contratada o contraditorio e a ampla defesa.
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Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

12.1- Fica veda a subcontratacdo do objeto ou parte dele e permitido, dentro do limite legal de
25% (vinte e cinco por cento), no que couber, o acréscimo ou supressao da quantidade licitada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

13.2 - As partes elegem o Férum da Comarca de Monte Mor — Estado de S3o Paulo — para dirimi-
rem quaisquer duvidas oriundas do presente contrato e que porventura surgirem.

E, para que surta seus juridicos e legais efeitos, firmam o presente em 03 (trés) vias de igual teor
e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Monte Mor, xx de xxxxxxxx de 2019.

CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR
Walton Assis Pereira - Presidente
Contratante

XXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXKXXXXXXXX
SAcio Proprietario XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
12

Nome:

RG n?

Nome:
RG n?
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Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

ANEXO X - PREGAO PRESENCIAL N2 032019

MINUTA DO TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO - CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR.
CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATO N.2 XXXXXXXXXXXXXXXX

OBJETO: Prestacdo de servigos de criagao, desenvolvimento, licenciamento do sistema de gestao
de processos e documentos administrativos deforma digital, com interface web responsiva em
portal da transparéncia, com customizac¢do de layout, criacdo, migracdo de dados e documentos
digitalizados, capacitagao de servidores, manutengao preventiva, corretiva e evolutiva durante a
vigéncia do contrato no ambito desta Camara Municipal, nas condi¢des, quantidades e especifi-
cacgOes descritas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado,
declaramos cientes do seu encaminhamento a AUDESP e também da analise futura do TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO, portanto damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar
todos os atos da eventual tramitacdo processual, até julgamento final e sua publicacdo e, se for o
caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais exercer o direito da
defesa, interpor recursos e o mais que couber. Outros sim, estamos CIENTES, doravante, de que
todos os despachos e decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo,
serao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual
n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

Monte Mor/SP, em XX de XXXXX de 2019.

Contratante: Camara Municipal de Monte Mor — Walton Assis Pereira — Presidente
Contratada:
E-mail contratada:

E-mail Representante Legal Contratada:
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